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Rutin for handlaggning av dodsboarenden

Inledning

Dodsboanmilan

Nér nagon har avlidit ska en bouppteckning goras. Bouppteckning &r en sammanstillning 6ver
den avlidnes tillgangar och skulder och ska goras vid en sdrskild forrittning inom tre manader
efter dodsfallet. Bouppteckningen medfor som regel en kostnad f6r dodsboet. Om den dodes
tillgdngar endast riacker till begravningskostnader och andra utgifter med anledning av
dodsfallet, och det inte finns nagon fast egendom eller tomtritt i boet, kan bouppteckningen
enligt 20 kap 8a § drvdabalken (AB) ersittas med en dodsboanmilan. Dédsboanmilan ska
uppréttas av socialtjansten och ska vara skriftlig. Dodsboanmaélan bor géras inom tvad manader
efter dodsfallet till Skatteverket dir den ska forvaras.

Dodsboforvaltning

Nir ndgon har avlidit ska enligt 18 kap 1 § AB efterlevande make eller sambo, arvingar och
universella testamentstagare (dddsbodeldgarna) gemensamt forvalta den dodes egendom
under boets utredning. Om sammanlevande dédsbodeldgare, efterlevande make som inte ar
deldgare eller annan deldgare som kan ta hand om boet saknas &r socialtjansten enligt 18 kap
2 § AB ansvarig for boets provisoriska forvaltning till dess dodsbodelégare spérats och
underrittats. Om dodsbodeldgare saknas anmaéls drendet till allménna arvsfonden for
forvaltning och avveckling. Tillsammans med anmélan skickas den fullstindiga
sléktutredningen.

Forvaltning innebir att bevara virdet av boets egendom fram till 6verlimnandet till
dodsbodelédgare eller fram till avveckling.

Begravning

Nér en person avlider dr det den avlidnes anhoriga som ska ombesdrja att en begravning
arrangeras. Om den avlidne saknar anhoriga som ordnar med begravningen har socialtjdnsten
inom ramen for den provisoriska dddsboforvaltningen enligt 18 kap 2 § AB skyldighet att
ordna att en begravning kommer till stdnd. Socialtjdnstens uppgift r att bestdlla begravningen
hos en begravningsbyra. For kostnaderna har socialtjénsten ritt till ersittning ur dédsboet. Om
begravning av ndgon orsak inte anordnas av dodsboet eller av socialtjidnsten i samband med
dodsboforvaltning enligt 18 kap 2 § AB ska begravningen enligt 5 kap 2 § begravningslagen
(BegrL) ordnas av den kommun déir den avlidne senast var folkbokford eller, om den avlidne
inte har varit folkbokford 1 Sverige, av den kommun dér dédsfallet intraffade.

Aktuella lagrum &r socialtjénstlagen (SoL) 4 kap 2 § och 11 kap 1 §, begravningslagen 5 kap
2 § samt drvdabalken (AB) 18 kap 2 §.
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Till stod for handldggningen for ekonomiskt bistand till begravningskostnader finns
socialstyrelsens handbok ” Ekonomiskt bistdnd — Handbok for socialtjansten” och
socialndmndens riktlinjer ”Riktlinjer for ekonomiskt bistdnd”. Sveriges kommuner och
landsting (SKL) hanvisar till viss del till Stockholms stads ”Riktlinjer for handldggning av
dodsboédrenden” for ytterligare information och vigledning.

Rutinen avser att beskriva handlédggning av dodsboanmaélan och eventuellt ekonomiskt bistdnd
till begravningskostnader. Uppfoljning och revidering av rutinen sker vid behov eller minst en
gang per ar.
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Rutin

Ansdkan/anmalan inkommer
Dodsbohandlaggare  Arendet aktualiseras och registreras i verksamhetssystem Viva.

Anhallan om uppréttande av dodsboanmilan ska undertecknas av
foretrddare for dodsboet. Blankett ”Anhéllan om upprittande av
dédsboanmaélan” finns i Viva.

Information lamnas till anhdriga avseende hur handldggningen gar till samt
kommunens riktlinjer &ven nir det avser beviljande av ekonomiskt bistind.

Om den avlidne dger fast egendom eller vid tveksamma fall, ska
dédsboanmélan inte upprittas. Foretrddare for dodsboet hénvisas till
bouppteckning.

En bouppteckning kan ersitta en dodsboanmilan om ytterligare tillgdngar
inkommer i dodsboet.

Inhamtande av uppgifter

Dodsbohandlaggare  Uppgifter kring den avlidne inhdmtas och dokumenteras i drendet alt i
”Inkommen handling”. Blankett ”Aktualisering” som finns i Viva. Se
”Checklista — dddsboanmaélan och ekonomiskt bistand till
begravningskostnader”.

Ddodsfallsintyg inhdmtas fran Skatteverket genom att kontakta dem via
telefon.

Kapital- och rintebesked samt kontoutdrag fran bank inhdmtas. Till banken
medtas dodsfallsintyg samt den personliga delegation som utférdas av
socialndmnden.

Uppgifter om eventuella forsékringar eller andra utbetalningar till dédsboet
efter dodsdagen inhdmtas.

Kostnader for begravning, gravvard och eventuellt andra godkédnda utgifter
(uppsdgningshyra, tomning och stddning) inhdmtas.

Ekonomisk &versikt om tillgdngar och skulder uppréttas i Viva.

Utifran inkomna uppgifter gors bedomning om drende ska uppréttas och
utredning inledas eller om begiran om upprittande av dodsboanmélan ska
avvisas.

Om det vid utredning framkommer att tillgdngarna overstiger
begravningskostnaderna och andra godkénda kostnader med 6000 kr tas
beslut om att dddsboanmailan ej ska goras. Dodsboet hdnvisas att géra en
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bouppteckning.

Hembesok
Doédsbohandlaggare  Vid behov gors hembesok av tva handlaggare i den avlidnes hem.

Dodsboanmalan

Doédsbohandlaggare  Efter upprittande av dodsboanmélan sammanstills ett avslutsbrev till
dodsbodeldgare. Beslut samt ekonomisk sammanstdllning skickas med samt
fortryckt brev om avskrivning av eventuella skulder till fordringsdgare.
Doédsbodelédgare kan sjélva begdra avskrivning.

Upprittad dodsboanmaélan skickas till Skattekontoret 1 Visby. Skatteverkets
blankett "dodsboanmilan” anvénds och finns i Viva systemet.

Arkivering

Dbdsbohandlaggare  Avslutat drende arkiveras i avsedd "Dddsboparm” i arkivet for Omsorg SoLL
och LSS pa plan 3.

Forvaltningsarende — kommunens ansvar nar nagon avlider

Doédsbohandlaggare  Om ingen finns som forvaltar dodsboet aligger det socialndmnden att gora
detta enligt 18 kap. 2§ AB. For kostnaderna har kommunen ritt till
ersdttning av dodsboet.

Om den avlidne inte efterldmnar ndgon som ordnar med gravséttningen
enligt begravningslagen 5 kap. 2 §, ska den ordnas av den kommun dér
den avlidne senast var folkbokford eller, om den avlidne inte har varit
folkbokford 1 Sverige, av den kommun dér dodsfallet intrédffade. For
kostnaderna har kommunen rétt till ersattning av dodsboet.

I de fall kommunen har ritt till ersdttning ska dodsboet faktureras enligt
timtaxa.

Fullstandig slédktutredning bestélls fran Landsarkivet i Vadstena.

Om dodsbodelédgare saknas anméls drendet till allménna arvsfonden for
forvaltning och avveckling. Tillsammans med anmélan skickas den
fullstidndiga sldktutredningen.

Ekonomiskt bistand

Dodsbohandlaggare  Vid ansékan av ekonomiskt bistand till begravningskostnader gors vid
behov hembesok av tva handldggare 1 den avlidnes hem i syfte att
undersdka om det finns négra tillgdngar.

Foretradare for dodsboet ska fylla i och underteckna ansdkan. Blankett
”Ansokan om ekonomiskt bistdnd” finns i Viva. Utredning enligt 11 kap 1
§ SoL inleds.

Efter utredning fattas beslut 1 drendet. Ekonomiskt bistand beviljas med
stdd av 4 kap 1 § SoL och utredningen avslutas.

Bifallsbeslut alternativt helt eller delvis avslagsbeslut med
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besvérshanvisning skickas till dodsboets foretradare.

Utredning och beslut arkiveras i personaktsarkivet pa plan 2.

Bilagor:  Schematisk éversikt for dddsboanmalan och dédsboférvaltning
Checklista — dédsboanmalan och ekonomiskt bistand till begravningskostnader.
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Bilaga: Schematisk 6versikt for dddsboanmalan och dédsboférvaltning

Schematisk oversikt for dodsboanmalan och dédsboforvaltning

En utredning i anledningen av ett dodsfall kan forenklat resultera i nedanstaende
handldaggningsalternativ. “Tillgdngar finns” ska utldsas som att det finns tillgdngar i dodsboet
som klart overstiger begravningskostnaderna eller att det finns fast egendom eller tomtrétt.

AA = Allménna arvsfonden
OF = Overformyndarndmnden

Tillgangar finns
Bouppteckning méste goras

Tillgangar saknas
Dodsboanmilan kan goras

Dédsbodeléigare finns

Forvaltning och avveckling ldmnas
till dodsbodeldgarna.

(Beslut: 2 och 3)

Forvaltning och avveckling 1dmnas
till dédsbodeldgarna.

(Beslut: 1 och 3)

Daédsbodeléigare saknas
(AA blir dodsbodeldgare.)

Anmélan av dodsfallet hos
Kammarkollegiet. Forvaltning och
avveckling ldmnas till god man for
AA.

(Beslut: 4)

Anmélan av dodsfallet hos
Kammarkollegiet for att fa
fullmakt fran AA.
Forvaltning och avveckling.

(Beslut: 1 och 7)

Ingen dodsbodeligare har
patriffats men kan finnas

Anmélan om god man for
bortvarande hos OF. God man
ansdker om boutredningsman som
tar over forvaltning och
avveckling.

(Beslut: 5)

Anmilan om god man for
bortvarande hos OF for att fa
fullmakt fran god man.
Forvaltning och avveckling.

(Beslut: 1 och 7)

Dodsbodeléigare finns men
agerar inte

Foranstalta om bouppteckning.
Forvaltning och avveckling ldmnas
till dédsbodeldgarna.

(Beslut: 3 och 6)

Forvaltning och avveckling lamnas
till dédsbodeldgarna, alternativt om
det finns sérskilda skél, forvaltning
och avveckling med fullmakt frén
samtliga dodsbodeldgare.

(Beslut: 1 och 7)

Handldggningen kan resultera i féljande typer av beslut:
. Beslut att gora dodsboanmilan
. Beslut att inte géra dodsboanmalan
. Beslut att 6verldmna forvaltning och avveckling till dodsbodeldgare

. Beslut att 6verldmna forvaltning och avveckling till god man for bortovarande
. Beslut att foranstalta om bouppteckning enligt 20 kap 2 § 2 st AB

1
2
3
4. Beslut att 6verldmna forvaltning och avveckling till Allménna arvsfonden
5
6
7

. Beslut att forvalta och avveckla dodsboet

Ansvarig ndmnd kan enligt 6 kap 33 § kommunallagen (KL) delegera dessa beslut till
tjdnsteman inom forvaltningen, dock inte uppdragstagare eftersom besluten utgor
myndighetsutdvning. Enligt 6 kap 35 § KL ska beslut tagna genom delegation anmaélas till

namnden.
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Bilaga: Checklista — dodsboanmalan och ekonomiskt bistand till begravningskostnader

Checklista - dodsboanmalan och ekonomiskt
bistand till begravningskostnader

Kontrollera:

Uppgifter kring ekonomin som t.ex. forsédkringar och bankmedel.
e Begravning- nir, var, hur, preliminért kostnadsforslag m.m.

e Om fordon, testamente, egendom, dverskjutande skatt m.m. finns.
e Om bankfack finns. Borras upp om nyckel ej kan finnas.

Information ldmnas till foretrddare for dodsboet:
e Om att pengar ej far roras, rdkningar ska ej betalas t.ex. stoppa autogiro.
e Om hogsta mdjliga ersittning frdn kommunen.
e Blankett anhédllan om upprittande av dodsboanmélan samt ansdkan om ekonomiskt
bistand skickas till dodsbodeldgare tillsammans med uppgifter for dodsboanméilan

Meddela adresséndring:
e Avgiftsfri blankett hos Skatteverket. (Dodsboet.)

Hémta in:
e Dodsfallsintyg hos Skatteverket
e Deklarationer
e Kapital- och riantebesked samt kontoutdrag fran bank inhdmtas.
e Kostnader for begravning, gravvérd och eventuellt andra godkénda utgifter
(uppsédgningshyra, tomning och stddning) inhdmtas.
e Ovriga tillgdngar (t.ex. fordon)

Forvaltningsidrende: Da dodsbodeldgare saknas eller den anhorige motsétter sig kontakt.

Tillféllig forvaltning.
Kontrollera:
e Ar personen identifierad.
e Personuppgifter.
e Nir dodsfallet intriaffade.
e Eventuella kénda sléktingar.
e Kontakt landsarkivet och efterfrdga sliaktingar.

Om bankfack finns. Borras upp om nyckel ej kan finnas.
Om innehav av bil, bat etc.
e Finns inga dodsbodeldgare ska Allménna Arvsfonden kontaktas.
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Bilaga: Checklista — dodsboanmalan och ekonomiskt bistand till begravningskostnader

Bestall:
e Daodsfallsintyg hos skatteverket
e Kapital- och rintebesked samt kontoutdrag.

Hembesok (utfors av tva handlaggare):

e Meddela hyresvird och boka tid for hembesok.
Genomgéng av tillhdrigheter vid hembesok.
Tom kyl och frys.

Tillvarata medicin.
Ta med planbok, post, nycklar.

Ovrigt:
e Bestilla begravning
Stoppa autogiro, prenumeration, telefon, forsakringar m.m.
Kontrollera eventuella forsakringars utfall
Kontroll av post.
Meddela ev. adressdndring.
Avsluta konto pa bank mot kvitto.
Ladmna nycklar till hyresvérd.
Skota rakningar, konton, viktiga papper.

beviljas ekonomiskt bistdnd, vid behov utan ansdkan.
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