Rutin for beslutsexpediering av
arenden rérande serveringstillstand

Socialkontoret, Motala kommun

A\




Beslutsinstans: Myndighetschef Diarienummer: 13/SN 0049
Beslutsdatum: 2014-12-11

Reviderande instans: Diarienummer:

Reviderad datum:

Galler fran:

Rutin for beslutsexpediering av &renden rérande
serveringstillstand

Inledning

Av Rutin for inkommen ansokan om serveringstillstand kan utlasas att antingen administrativ
assistent eller alkoholhandlaggare kan beslutsexpediera handlingar i &renden rérande
serveringstillstand. Féljande rutin beskriver vad som ska goras vid beslutsexpedieringen.
Aktuella bestammelser finns framst i alkohollagen (2010:1622) och alkoholférordningen
(2010:1636).

Rutinen ska l6pande revideras vid behov enligt aktuell arsagenda.

Rutin

Rutinen syftar till att tydliggéra vem som ska gora vad, vilka dokument som ska skickas till
vilka instanser samt vilka andra atgarder som ska vidtas vid beslutsexpedieringen. Det ar
angel&get att samarbetet fungerar mellan olika myndigheter. En viktig del i samarbetet &r
beslutsexpedieringen vari myndigheter far kannedom om kommunens beslut i arenden
rorande serveringstillstand.

Nar ett drende rorande serveringstillstand har avgjorts och beslut har fattats ska
beslutshandlingarna expedieras till olika instanser. Varje beslutsexpediering ska registreras i
AIKT (administrativt stod for alkoholserveringsarenden). Ett féljebrev ska uppréttas i samband
med registreringen. Vid utskick ska vissa handlingar bifogas foljebrevet. Av nedanstaende
rutin kan utlésas vilka handlingar som ska skickas till vilken instans.

Polismyndigheten har framfort 6nskemal om att handlingar som skickas till polismyndigheten
i mojligaste man ska scannas och skickas digitalt.
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Rutin

Alkoholhandl&ggare
eller administrativ
assistent

Webbredaktor

Alkoholhandl&ggare
eller administrativ
assistent

Alkoholhandl&ggare

Administrativ
assistent

Vid bifall av anstkan om stadigvarande serveringstillstand

Registrerar tillstandet i Folkhalsomyndighetens tillstandsregister. Det gors
genom att logga in pa https://tillstand.folkhalsomyndigheten.se och fylla i
samt spara uppgifterna under fliken Nytt tillstand.

Registrerar tillstandet i Motala kommuns restaurangregister, se
http://www.motala.se/sv/Invanare/Arbete/Tillstand-och-tillsyn/Alkohol-
och-tobak/Serveringstillstand/Permanent-tillstand/Restaurangreqister/.

Skickar foljande handlingar till sokanden:

e FoOljebrev

e Original av tillstandsbevis

e Kopia pa sammantradesprotokoll, eller i forekommande fall
ordforandebeslut

e Fargkopia pa ritningar, med markerad serveringsyta som ar stamplad for
godkand serveringslokal, med aktuellt diarienummer samt
paragrafnummer fran socialnamndens myndighetsutskott

e Bekriftelse pa mottagande av handlingar

Skickar foljande handlingar till lansstyrelsen:

e Foljebrev

e Kopia pa tillstandsbevis

o Kopia pa sammantradesprotokoll, eller i forekommande fall
ordférandebeslut

e Kopia pa utredning

Skickar foljande handlingar till polismyndigheten:

e Foljebrev

o Kopia pa tillstandsbevis

e Fargkopia pa ritningar, med markerad serveringsyta som ar stamplad for
godkand serveringslokal, med aktuellt diarienummer samt
paragrafnummer fran socialnamndens myndighetsutskott

Skickar foljande handlingar till Folkhalsomyndigheten:

e Foljebrev
« Kopia pa tillstandsbevis

Vid bifall av ans6kan om tillfalligt serveringstillstand

Vid fattat beslut av delegat ska héndelsen beslut av delegat journalféras i
AIKT som ar ett administrativt stod for alkoholserveringsarenden. |
journalanteckningen ska det framga vilket beslut som fattats, dvs. bifall,
avslag eller delavslag.

Tar manadsvis fram en lista 6ver fattade delegationsbeslut. Beslutslistan
lamnas till namndsekreterare stab sa att kommunpolitikerna far
information om fattade beslut.

Rutin for beslutsexpediering av drenden rérande serveringstillstand Sida 2 (3)


https://tillstand.folkhalsomyndigheten.se/
http://www.motala.se/sv/Invanare/Arbete/Tillstand-och-tillsyn/Alkohol-och-tobak/Serveringstillstand/Permanent-tillstand/Restaurangregister/
http://www.motala.se/sv/Invanare/Arbete/Tillstand-och-tillsyn/Alkohol-och-tobak/Serveringstillstand/Permanent-tillstand/Restaurangregister/

Alkoholhandl&ggare
eller administrativ
assistent

Alkoholhandl&ggare
eller administrativ
assistent

Skickar foljande handlingar till sékanden:

e Foljebrev

e Original av tillstandsbevis

e Fargkopia pa ritningar, med markerad serveringsyta som ar stamplad for
godkand serveringslokal, med aktuellt diarienummer samt eventuellt
paragrafnummer fran socialndmndens myndighetsutskott.

e Eventuell kopia pa sammantradesprotokoll, eller i forekommande fall
ordforandebeslut

e Bekraftelse pa mottagande av handlingar

Skickar foljande handlingar ska till 1ansstyrelsen:

e FoOljebrev

e Kopia pa tillstandsbevis

e Eventuell kopia pa sammantradesprotokoll, eller i forekommande fall
ordférandebeslut

e Kopia pa utredning

Observera att lansstyrelsen undanber sig underréttelse om beslut
avseende tillfalliga tillstand for servering till slutna sallskap!

Skickar foljande handlingar till polismyndigheten:

e Foljebrev

e Kopia pa tillstandsbevis

e Fargkopia pa ritningar, med markerad serveringsyta som ar stamplad for
godkand serveringslokal, med aktuellt diarienummer samt eventuellt
paragrafnummer fran socialngmndens myndighetsutskott.

Skickar foljande handlingar till Folkhalsomyndigheten:

e Foljebrev
« Kopia pa tillstandsbevis

Vid avslag av ansdkan om serveringstillstand

Skickar foljande handlingar till s6kanden:

Foéljebrev

Kopia pa sammantradesprotokoll

Besvarshanvisning

Bekraftelse pa mottagande av medskickade handlingar och/eller
dokument om forenklad delgivning (vid férenklad delgivning skickas ett
kontrollmeddelande dagen efter beslutsexpedieringen)

Skickar foljande handlingar till 1&ansstyrelsen:

e FoOljebrev

e Kopia pa sammantradesprotokoll

e Kopia pa utredning

Skickar féljande handlingar till Folkhalsomyndigheten:

e FoOljebrev
e Kopia pa sammantradesprotokoll
« Kopia pa utredning

Bilagor:  Aktuella adresser vid beslutsexpediering
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Aktuella adresser vid beslutsexpediering

Sokanden
Den adress som angivits i ansdkan

Lansstyrelsen

Lansstyrelsen Ostergétland
Sociala enheten

Caroline Amundsson
Ostgotagatan 3

581 86 Linkdping

Polismyndigheten

jo-hanna.vang@polisen.se

Eller
Polismyndigheten i Ostergétlands lan
Rattssektionen, ATT: Johanna Vang
Box 943
601 19 Norrkoping

Folkhalsomyndigheten

Folkhalsomyndigheten
Enheten for tillsyn
Berit Magnusson

831 40 Ostersund

Bilaga



