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Inledning

Denna rutin beskriver samspel och rollférdelning i &renden dar insatser sker med stod av
socialtjanstlagen (SoL) och lagen med sarskilda bestammelser om vard av unga (LVU) och
som formedlas for att utféras i narmiljon genom SRV.
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Rutin

Bestallning

Socialsekreterare Uppréttar ett uppdrag déar behovet och malsattning beskrivs. Uppdraget
ska vara kommunicerat med familjen/ungdomen och samtycke till
innehallet ska finnas.

Beslut fattas om insats. Insatsens langd ska vara tidsbestamd.

Bestallning med uppdrag skickas via lank i VIVA.
Socialsekreterare journalfor att bestélining och uppdrag gjorts till SRV.

Administrativ Kontaktar SRV inom tva veckor fran det att bestallning/uppdraget
samordnare, mottagits av SRV for att fa information om verkstallighet.

Socialkontoret

Enhetschef/1:e Kontinuerlig dialog fors kring bestallningar och verkstallighet. Vid beslut
behandlings-sekreterare att SRV inte verkstaller bestallningen ska skriftlig information om

och 1:e anledning lamnas till 1:e socialsekreterare pa socialkontoret.
socialsekreterare

Socialsekreterare Journalfor samtliga kontakter med familjen under

verkstéllighetsprocessen.

1:e behandlings- Arendet dokumenteras som verkstéllt i verksamhetssystem Viva nar
sekreterare/enhetschef. uppstartstraff genomforts.

Uppstart, genomférande och uppfdljning

Socialsekreterare, och  Ansvarar for att boka tid for uppstart med berérda personer inom
behandlingsansvarig socialkontoret och SRV samt familj.

SRV Socialsekreterare sammankallar och leder motet. Beskriver behov utifran
uppdraget.

Behandlare presenterar tankbara arbetssatt/metoder utifran
behovsbeskrivningen.

Uppfdljande socialsekreterare tar formellt dver ansvaret for
handl&ggningen av &rendet.

Efter samtycke fran vardnadshavare/ungdom lamnas den skriftliga
sammanstallningen av utredningen lamnas till utférare vid detta tillfalle.

| samband med uppstart &r det viktigt att socialsekreterare, behandlare och
eventuellt andra aktorer kommer dverens om ansvars- och
rollférdelningen i darendet som tex informationsoverféring. Vid behov
sker detta innan sjélva uppstartsmotet. Det ar da viktigt att begransa
samtalet till att handla om rollférdelning och andra ansvarsomraden och
véanta med att prata om arendet tills familjen &r ndrvarande.

Behandlingsansvarig Genomforandeplan upprattas tillsammans med aktuell familj/ungdom.
SRV Kopia skickas till ansvarig socialsekreterare.
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Behandlingsansvarig
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och
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behandlingsansvarig
SRV

Socialsekreterare
Behandlingsansvarig

1:e behandlings-
sekreterare/enhetschef

Socialsekreterare och
1:e socialsekreterare

Insatsen ska foljas upp minst var sjatte manad. Socialsekreterare
sammankallar till samt leder uppféljningsmotet.

I samband med uppf6éljning ska insatsen matas mot behoven i uppdraget
och genomforandeplan. Socialsekreterare dokumenterar uppféljningen i
uppféljningsdokument i VIVA.

Genomfarandeplanen revideras av behandlaren utifran behov. Vid behov
revideras uppdraget av socialsekreterare.

Under arendets gang har socialsekreterare och behandlare ett gemensamt
ansvar att informera varandra. Det kan t.ex. handla om inkomna
anmalningar eller information som paverkar insatsen eller eventuellt
behov av andra insatser.

Initiativ till traff kan tas av saval ansvarig socialsekreterare, behandlare
som familjen/ungdomen.

Avslut
Om SRV bedémer att insatsen inte fungerar av olika skél ska detta
diskuteras med socialsekreteraren.

Vid oenighet om avslut ska ndrmaste arbetsledare medverka i
diskussionen.

Om vardnadshavare vill avsluta insatsen i fortid eller inte samverkar ska
ansvarig socialsekreterare bedéma om insats kan ske till barnet (om denne
ar 6ver 15 ar) utan foraldrarnas samtycke.

| vissa fall vill barn 6ver 15 ar inte delta i insatsen. Insatsen kan da fortga
gentemot foraldrarna om syftet ar att stodja dem i foraldrarollen.

Om insatsen avslutas i fortid ska ansvarig socialsekreterare bedéma om
det finns en sadan oro for barnets utveckling att skal finns att inleda
utredning for eventuella andra insatser.

Insatsen avslutas da uppféljning visat att malen ar uppnadda.

Avslutar insatsen i VIVA.
Gor klart dokumentation i Viva inom tva veckor.
Avslutar insatsen i Viva.

Insatser under utredningstid

Vid ett akut behov av insatser i hemmiljon kan tillfallig insats beviljas for
att ge nddvandigt stod under utredningstiden. Diskussion fors med 1:e
socialsekreterare om insatsen, som i sin tur for dialog med SRV for
prioritering av verkstéllighet.

Planering och genomforande av sadan insats sker i en forenklad process
dar fokus laggs pa de mest akuta behoven.

Bestallning gors i VIVA med en kort redogoérelse. Uppdrag uppréttas och
skickas via post.
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Utredning under pagéende insats

Nar utredning inleds under pagaende insats tar socialsekreterare, garna i
dialog med behandlingsansvarig, stallning till om insatsen ska paga under
utredningstiden.

Overenskommelse gors om hur insatsen ska utféras under utredningstiden
och familjens ska involveras i detta.

I de fall beddmning gors att insatsen ska avslutas gors en planering och ett
avslut tillsammans med behandlingsansvarig och familjen.

Insats vid placering

Vid pagaende insats inhdmtas information fran behandlingsansvarig, for
att bedéma behovet av fortsatt insats.

Gemensamt planerings-/samordningsmote genomfors. En planering gors
for rollférdelning och ansvarsomrade.
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