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Rutin for generella instruktioner till ombud vid bolagsstamma
och féreningsstamma

Inledning

Instruktioner till kommunens ombud vid bolagsstimma eller foreningsstimma maste alltid an-
passas till respektive organs bolagsordning/stadgar, dgardirektiv samt de drenden som ir i friga
pé respektive stimma. Reglerna kan ocksa skilja sig beroende pd om kommunen i4r ensam dgate/-
medlem eller endast en av flera deligare/medlemmar. Ar det friga om ett nytt bolag eller en ny
torening dr det sarskilda punkter f6r konstituerande staimma. Ytterligare regler giller f6r publika
aktiebolag. Nedanstdende checklistor dr alltsa bara en stomme.

Rutin

1. Bolagsstamma i aktiebolag

Ordinarie bolagsstimma ska hallas inom sex manader fran utgangen av varje rikenskapsar (ars-
stimma). I bolagsordningen far foreskrivas att det ska hallas fler ordinarie bolagsstimmor.
Styrelsen kan kalla till extra bolagsstimma om det finns skal till det och maste gora det om en
revisor i bolaget eller en dgare till minst en tiondel av bolaget begir det.

Kallelse till stimma kan komma antingen till kommunen eller direkt till ombudet. Huvudregel dr
att kallelse ska skickas till kommunen, som sedan underrittar utsett ombud samt fattar beslut om
instruktioner. Om ombudet far kallelsen direkt fran bolaget, aligger det ombudet att snarast till-
stilla kommunledningsforvaltningens kansli en kopia.

Vid arsstimma ska enligt aktiebolagslagen beslut fattas
1. om faststillelse av resultatrikningen och balansrikningen samt, i ett moderbolag som ar
skyldigt att uppritta koncernredovisning, koncernresultatrikningen och
koncernbalansrikningen,
2. om dispositioner betriffande bolagets vinst eller forlust enligt den faststallda
balansrikningen,
3. om ansvarsfrihet gentemot bolaget for styrelseledaméterna och den verkstallande
direktoren, och
4. 1iannat drende som bolagsstimman enligt denna lag eller bolagsordningen skall behandla.
Om kommunen har majoritet i bolaget kan ombudet fatta beslut (enligt instruktion), i annat fall
endast tillstyrka/avstyrka (och rosta betriffande) beslut.
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Checklista foér stammoombudet - aktiebolag

Uppgift

Kommentar

1. tillstyrka/besluta att stimman blivit
behorigen sammankallad

Tid och sitt regleras 1 bolagsordningen.
Aktiebolagslagen anger yttersta ram for tid
for kallelse: tidigast sex veckor och senast
tva veckor fore ordinarie bolagsstimma.
Krav pa kallelse per post 1 vissa fall. Forslag
till dagordning ska finnas med i kallelsen.

2. godkinna roéstlangd

Innehallet i aktieboken ska vara tillgingligt.
Av r6stlingden ska framga hur manga
aktier och roster varje narvarande aktiedgare
och ombud féretrider vid bolagsstimman.

3. godkinna ordférande vid bolagsstimman

Kan vara foéreskrivet i bolagsordningen.

4. godkinna dagordning

Arendenas numrering fran kallelsen fir inte
andras.

5. tillstyrka faststillande av/faststalla
resultat- och balansrikning (och eventuell
koncernresultatrakning och koncernbalans-
rikning)

Enligt kommunens beslut.

0. tillstyrka bolagsstyrelsens forslag
till/besluta om disposition av vinstmedel

Enligt kommunens beslut.

7. tillstyrka/bevilja ansvarsfrihet for
styrelseledamoterna och verkstillande
direktéren

Enligt kommunens beslut. Forslag ska
finnas i revisionsberittelsen.
Lekmannarevisorns granskningsrapport ska
liggas fram pa stimman.

8. tillstyrka/fatta beslut om arvode for
styrelsen samt arvode for revisor och
lekmannarevisor

Enligt kommunens beslut.

9. delta i val av/vilja styrelse for tiden frin
arsstamman till och med kommande ars-
stimma; nominera den kommunen utsett

Enligt kommunens beslut.

I bolagsordning/aktiedgaravtal anges ofta
hur dgarna ska vara representerade i
styrelsen.

10. delta i val av/vilja revisorer och lek-
mannarevisorer; nominera den kommunen
utsett

Enligt kommunens beslut. Kan anges i
bolagsordning.

11. framfora eventuella andra drenden/
besluta enligt kommunens uppdrag

T.ex dgardirektiv. Agare ska enligt
aktiebolagslagen anmila drende 1 forvig.

12. delta i 6vriga drenden pad stimman

Kontrollera om drendena kriver beslut av
kommunfullmiktige eller kommunstyrelsen.
Sirskilda majoritetskrav f6r val, dndring av
bolagsordning m.m.

Rutin fér generella instruktioner till ombud vid bolagsstdmma och féreningsstamma




2. Foreningsstamma i ekonomisk foérening

Ordinarie féreningsstimma ska hallas inom sex manader frin utgangen av varje rakenskapsir.
Extra féreningsstimma ska hallas nir styrelsen finner skal till det. Extra foreningsstimma ska
ocksa hallas om en revisor eller minst en tiondel (eller det mindre antal som kan vara bestimt i
stadgarna) av samtliga réstberittigade begir det. I stadgarna far bestimmas att foreningsstim-

mans befogenheter ska helt eller delvis utdvas av sirskilt valda fullmaiktige.

Kallelse till stimma kan komma antingen till kommunen eller direkt till ombudet. Huvudregel ér
att kallelse ska skickas till kommunen, som sedan undertittar utsett ombud samt fattar beslut om
instruktioner. Om ombudet far kallelsen direkt fran féreningen, dligger det ombudet att snarast

tillstilla kommunledningsférvaltningens kansli en kopia.

Vid ordinarie féreningsstimma ska enligt lagen om ekonomiska féreningar beslut fattas
1. om faststillelse av resultatrikningen och balansrikningen samt, i moderforening,
koncernresultatrikningen och koncernbalansrakningen,
2. om dispositioner betriffande vinst eller forlust enligt den faststallda balansrakningen,
3. om ansvarsfrihet at styrelseledamoterna och den verkstillande direktoren, samt
4. iandra drenden som ankommer pd stimman enligt denna lag eller stadgarna.

Checklista for stammoombudet — ekonomisk férening

Uppgift

Kommentatr

1. tillstyrka att stamman blivit beh6rigen
sammankallad

Kallelse far enligt lag utfirdas tidigast fyra
veckor fore stimman. Tid och sitt regleras i
stadgarna. Om inte stadgarna anger lingre
tid, ska kallelse enligt lagen om ekonomiska
foreningar utfirdas senast tva veckor fére
ordinarie och en vecka fore extra stimma.
Krav pa kallelse per post i vissa fall.

2. godkinna réstlingd om sadan upprattas

Stammans ordférande ska, om det behdvs,
uppritta en férteckning 6ver narvarande
medlemmar, ombud och bitriden (rost-
lingd). Uppgift om medlemmarnas rostritt
ska limnas 1 rostlingden om det férekom-
mer olika réstritt bland medlemmarna.

3. godkinna ordférande vid stimman

Kan vara foéreskrivet i stadgarna.

4. godkinna dagordning

Huvudregel: De drenden som ska behandlas
ska ha angetts i kallelsen.

5. tillstyrka faststillande av resultat- och
balansrikning (och eventuell
koncernresultatrakning och koncernbalans-
rikning)

Enligt kommunens beslut.

0. tillstyrka styrelsens forslag till om
disposition av vinstmedel

Enligt kommunens beslut.

7. tillstyrka ansvarsfrihet for
styrelseledamoterna och verkstillande
direktéren

Enligt kommunens beslut. Forslag ska
finnas i revisionsberittelsen.
Lekmannarevisorns granskningsrapport ska
liggas fram pa stimman.

8. tillstyrka beslut om arvode for styrelsen
samt arvode fOr revisor och
lekmannarevisor

Enligt kommunens beslut.
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9. delta i val av styrelse for tiden fran
arsstamman till och med kommande ars-
stimma; nominera den kommunen utsett

Enligt kommunens beslut.

I bolagsordning/akticigaravtal anges ofta
hur dgarna ska vara representerade i
styrelsen.

10. delta i val av revisorer och lek-
mannarevisorer; nominera den kommunen
utsett

Enligt kommunens beslut. Kan anges i
stadgarna.

11. framfora eventuella andra drenden enligt
kommunens uppdrag

T.ex dgardirektiv. En medlem ska anmila
arende i fOrvig pa sitt som anges i
stadgarna. Saknar stadgarna sidana
bestimmelser, ska drendet anmilas
skriftligen 1 sa god tid att det kan tas med 1
kallelsen.

12. delta i 6vriga drenden pd stimman

Kontrollera om arendena kriver beslut av
kommunfullmaiktige eller kommunstyrelsen.
Sirskilda majoritetskrav for andring av
stadgar m.m.
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