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Rutin for aterkrav av assistansersattning

Inledning

Assistansersattning ar en ersattningsform som enskild med funktionsnedsattning kan fa for att
anlita personliga assistenter. Den kommun som enligt 16, 16 c eller 16 d 88 LSS har ansvaret
for insatser ska erséatta kostnaderna for de forsta 20 assistanstimmarna per vecka, i enlighet
med 51 kap 22 § Socialforsékringsbalken, SFB. Forsakringskassan ska informera kommunen
om det belopp som kommunen ska betala till Forsékringskassan. Kommunen ska &ven
informeras om andringsbeslut, om det har betydelse for kommunens erséttningsskyldighet.

Om kommunen har beviljat personlig assistans och grundldggande behov uppgar till 20
timmar per vecka ska kommunen anméla det till Férsakringskassan enligt 15 § 8 LSS.
Forsakringskassan ska da préva om den enskilde har ratt till assistansersattning, dven om
ansokan inte skickats till Forsakringskassan (110 kap 6 § SFB). Pa Forsakringskassans
hemsida finns en blankett (FK 3078) for anmalan.

Assistanserséattning

Assistansersattningen ska tacka kontinuerliga behov. Utékat behov kan uppsta nar den
enskilde med funktionsnedsattning behover tillfalligt utokad hjalp. Da behéver kommunen
prova behovet av utdkad assistans inom ramen for LSS (Prop. 1992/93:159 s. 70).

Behov av personlig assistans for aktiviteter som &r inplanerade och regelbundet
aterkommande ska inga i bedomningen av ratten till assistansersattning. Behov som bedéms
vara mer tillfalliga omfattas inte. Med regelbundet aterkommande avses, som exempel, behov
som uppstar i samband med anledning av

o semesteruppehall eller lov inom barnomsorg, skola, arbete eller daglig verksamhet
e lov for studerande i eftergymnasial utbildning
o regelbundet aterkommande semesterresor

Om verksamheten ar stangd av andra skal till exempel akut pa grund av sjukdom, strejk eller
liknande ar behovet av personlig assistans under motsvarande tid tillfalligt och ska da inte
inga i bedomningen av ratten till assistansersattning. For att behov som bedéms som
regelbundet aterkommande ska inga i bedomningen géller att forutsattningarna for ratten till
assistansersattning i ovrigt ar uppfyllda (FKRS 2006:04).

Assistansersattning innan beslut

Sedan den 1 juli 2013 galler att assistansersattning, som avser assistans som utforts innan
beslut har fattats i ett &rende, endast lamnas om den enskilde manadsvis under
handl&ggningstiden redovisar till Forsékringskassan att assistansen utforts i enlighet med
kraven och forutsattningarna i 51 kap 7 8 SFB. Nar en person ansoker om assistansersattning
eller om utdkad sadan (fler antal timmar) ska uppgifter om tidsredovisning dokumenteras och
redovisas till Forsakringskassan pa samma satt som redovisningen av assistans som redan ar
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beviljad. Den enskilde ska ocksa sakerstélla att det finns anstéllningsavtal for
assistenten/assistenterna (Prop. 2012/13:1, utgiftsomrade 9, s. 232).

Vid beslut om assistansersattning ska Forsékringskassan skicka underréttelse om beslut till
bosattningskommunen, enligt LSS (51 kap 21 § SFB). Underréttelsen ska innehalla uppgifter
om antal timmar, period och timersattningens storlek. Vid beslut enligt 51 kap 18 8§ SFB ska
beslutet dven innehalla uppgifter om den assistentberéattigade ar ur stand att sjalv ta hand om
sin erséttning.

Utbkat behov av assistans

Tillfalligt utokat behov av personlig assistans avser en utékning av assistansen som beror pa
en tillfallig forandring i personens tillvaro och som gor att det behdvs mer assistans for att
tillgodose behovet. En semesterresa, tillfallig forsamring i sjukdom eller ett deltagande i en
verksamhet for en kortare period kan medfdra ett tillfalligt utokat behov. Ror det sig om en
mer varaktig forandring ska stallning tas till om den enskilde har rétt till assistansersattning.
Om en person ar beviljad assistansersattning sedan tidigare maste ansokan om utékning
lamnas in senast dagen innan 65-arsdagen for att Férsakringskassan ska kunna prova ratten till
Okad assistansersattning. Darefter kan antalet timmar inte uttkas. Detsamma galler for
assistans enligt LSS.

Retroaktiv erséttning

Efter Forsakringskassans beslut kan kommunen pa begéran fa en engangsutbetalning for
retroaktiv tid, om kommunen utbetalat ersattning for personlig assistans enligt LSS.
Forsakringskassan bor, senast infor den forsta utbetalningen i ett nybeviljat arende, fraga
kommunen om de har haft kostnader for personlig assistans och om kommunen vill géra
ansprak pa assistansersattning.

Av de insanda rakningarna, med uppgift om utford assistans enligt LSS, ska det framga hur
manga timmar som kommunen utfort och/eller utbetalat ekonomisk ersattning for utford
assistans.

Till stod for handlaggningen finns Forsakringskassans vagledning Assistansersattning.

Rutin

Rutinen galler for LSS-handlaggare och administrativa assistenter pa socialkontoret. Syftet
med rutinen &r att sakerstalla hur drenden avseende aterkrav for assistansersattning hanteras
och vem som gor vad. Rutinen foljs upp och revideras vid behov eller minst en gang per ar.
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Rutin

Forsakringskassan

LSS-handlaggare

LSS-handlaggare

Forfragan om ansprak

| samband med att handlaggare pa Forsakringskassan lamnar sin
utredning for sakkunniggranskning till sarskild utsedd beslutsfattare
skickar de en forfragan (blankett Assistansersattning for retroaktiv tid) till
kommunen ifall kommunen vill lamna ansprak pa retroaktiv
assistansersattning.

Blanketten kommer till LSS-handl&ggare.

Har personlig assistans paborjats innan beslut har fattats i ett arende hos
Forsakringskassan ska avtal mellan den enskilde och anordnaren samt
handlingar som styrker anstélining mellan assistenter och anordnare
lamnas till Forsékringskassan av brukaren. Detta ska ske senast den femte
i manaden efter den manad da assistans borjade utféras. Samma sak galler
for rékning (FK 3057) och tidsredovisning (FK 3059). Rékning och
tidsredovisning behdver darefter lamnas kontinuerligt, senast den femte
manaden efter redovisningsmanaden (13 och 15 §§ RFFS 1993:24 —
Riksforsakringsverkets foreskrifter om assistansersattning).

Personlig assistans

Vid begéran om personlig assistans eller utdkad assistans och behovet
bedoms bli bestaende kan kommunen, efter sitt beslut, atersoka retroaktiv
ersattning hos Forsakringskassan. Det ska sakerstallas att den enskilde har
lamnat in en ansokan om utokad assistans till Forsakringskassan, da
atersokning forst kan ske efter att Forsakringskassan har fattat beslut i
arendet. Kommunen far enbart tillbaka ersattning for antalet timmar som
beslutas av Forsakringskassan.

Vid beslut om tillfallig utokning, det vill saiga om behovet pa sikt kommer
att upphara, kan ingen begaran om atersokning ske for retroaktiv tid, da
det &r kommunen som star for kostnaderna. En tillfallig utokning som ej
ar bestaende kan exempelvis avse benbrott som laker eller tillféllig
forsamring av grundsjukdom.

Star det oklart om den enskildes behov av utokad assistans ar tillfallig
eller bestaende kan en tillfallig utokning beviljas. Dérefter, om behovet
kvarstar ansoker den enskilde hos Forsakringskassan.

I samband med att blankett Assistansersattning for retroaktiv tid skickas
till Forsakringskassan informerar LSS-handléggare till administrativ
assistent att retroaktiv assistansersattning kan komma att bli aktuellt.

Ansprak

For att kommunen ska kunna fa del av den retroaktiva ersattningen ska
rakningen (FK 3057) skickas in till Forsakringskassan senast den femte i
manaden efter den manad som ska redovisas. Det galler &ven i de arenden
dar beslut om assistanserséttning inte har fattats.

OBS: Kommunen ”som kommun” dr undantagen fran kravet om l6pande
redovisning (senast den femte andra manaden) under den retroaktiva
tiden, vilket innebé&r att kommunen inkommer med sitt krav om
engangsutbetalning, det vill saga rakningar for hela den retroaktiva tiden

Rutin for aterkrav av assistansersattning Sida 3 (5)



LSS-handlaggare

Enhetschef, SRV

LSS-handlaggare

Administrativ
assistent

som svar pa Forsakringskassans forfragan - Assistansersattning for
retroaktiv tid.

Ansprak kan enbart lamnas pa LSS-insats, aven da den enskilde har SoL-
insatser under tiden.

Egenregi

Om den som &rendet berér har kommunens egenregi som utférare skickas
blanketten, Assistansersattning for retroaktiv tid, vidare till aktuell
enhetschef pa Sociala resursverksamheten (SRV). Information om vem
som ar enhetschef for respektive omrade finns i verksamhetssystemet
Viva.

Enhetschef ansvarar for att ansprak om retroaktiv ersattning skickas in till
Forsakringskassan. De skickar in I6pande tidsredovisningar (FKF 3059)
till Forsakringskassan pa samma satt som redovisningen av sadan
assistans som redan ar beviljad. Den personliga assistenten ska bestyrka
de uppgifter som lamnas pa blanketten.

Extern utforare

Om den som &rendet berdr har en extern utforare skickar LSS-
handl&ggare, i samband med beslutet, ett brev med information om att
assistansersattning kommer att atersokas samt vilka handlingar som
begdrs in.

De handlingar som begars in &r:

e Ra&kning — assistansersattning (FK 3057)
Rakningen ska undertecknas av den som fatt assistans (13 § RFFS

1993:24).
e Tidsredovisning Assistansersattning (FK 3059)
e Faktura

Handlingarna skickas till socialkontoret. Darefter skickar LSS-
handlaggare in ovanstaende handlingar tillsammans med blankett
Assistansersattning for retroaktiv tid till Forsakringskassan. Kommer
kommunen att Iamna fler ansprak pa retroaktiv ersattning skrivs detta pa
blanketten, Assistansersattning for retroaktiv tid, innan handlingarna
skickas in.

Forsta gangen tidsredovisning skickas in ska den personliga assistentens
anstéllningsavtal bifogas.

Bevakning

Nar tidsredovisning (FK 3059), faktura och rakning (FK 3057) inkommer,
fran den enskilde eller extern utforare, kontrollerar assistent att antal
redovisade timmar stimmer med antalet beviljade timmar. Denna kontroll
sker i Viva. Sedan gors en kontrollrdkning av redovisade timmar samt
kontroll att fakturan ar ratt stalld.

Om retroaktiv assistansersattning vantas komma i borjan av ett nytt ar
(januari-februari) och avser foregaende ar ska information ges till ekonom
pa socialforvaltningens stab, sa att ersattningsbeloppet placeras for
aktuellt ar.
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Inbetalning

Administrativ Det atersokta beloppet kommer till kommunens ekonomienhet och dar

assistent bokfdrs beloppet. Administrativa assistenter meddelas och far uppgifter
om hur beloppet ska konteras. De i sin tur meddelar ansvarig LSS-
handl&ggare att beloppet har inkommit.

LSS-handlaggare LSS-handlaggare ska uppmarksamma om nagot belopp inte inkommer.
Denna kontroll sker med administrativ assistent, med kommunens

ekonomienhet och/eller med Forsékringskassan.
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