Rutin for systematiskt
brandskyddsarbete

Sociala Resursverksamheten, Motala kommun

A\




Beslutsinstans: Verksamhetschef Diarienummer: 13/SN 0053

Datum: 2015-05-28 Paragraf:
Reviderande instans: Diarienummer:
Datum: Paragraf:
Galler fran:

Rutin for systematiskt brandskyddsarbete
(SBA) sociala resursverksamheten

Inledning

Enligt lagen om skydd mot olyckor (2 kap 2 §) ska &gare eller nyttjanderattshavare till
byggnader eller andra anlaggningar "vidta de atgarder som behdvs for att férebygga brand
och for att hindra eller begransa skador till féljd av brand”. Agaren av byggnader eller
andra anldaggningar ska enligt samma lag (2 kap 3 8) l&mna skriftlig redogdrelse for
brandskyddet till kommunen (rdddningstjansten). Nyttjanderéttshavaren ska ge dgaren de
uppgifter som behovs for att denne ska kunna fullgéra sin skyldighet.

Statens raddningsverks foreskrifter om skriftlig redogérelse for brandskyddet (SRVFS
2003:10) foreskriver vilka objekt som omfattas av kravet pa skriftlig redogdrelse for
brandskyddet och innehallet i denna.

Vad den skriftliga redogdrelsen bor innehalla beskrivs i statens raddningsverks allmanna
rad och kommentarer om skriftlig redogorelse for brandskyddet (SRVFS 2004:4).

Den skriftliga redogdrelsen for brandskyddet kan betraktas som en sammanfattande
beskrivning av det systematiska brandskyddsarbetet och som hjélpmedel for
tillsynsmyndighetens (raddningstjanstens) prévning av om behov av tillsyn foreligger.
Redogorelsen &r inte samma sak som den dokumentation som kan behtva uppréttas for
verksamhetens systematiska brandskyddsarbete (SBA).

Hur det systematiska brandskyddsarbetet bor bedrivas och dokumenteras beskrivs i
allménna radet SRVFS 2004:3.

Rutin

Rutin for brandskydd géllande samtliga resultatenheter inom sociala resursverksamheten

Dokumentationen ska forvaras lattillgangligt i brandskyddsparm pa enheten och vara kand
for samtlig personal. Pa varje resultatsenhet(verksamhet) ska finnas en
brandskyddsorganisation som i tillampliga delar foljer Statens raddningsverks allménna
rad (SRVFS 2004:3) om systematiskt brandskyddsarbete innebarande att det for varje
resultatenhet ska finnas:

e Utsedd brandskyddsansvarig
e Ansvarsférdelning (fastighetsdgare-nyttjanderattshavare)
e Brandskyddsbeskrivning med dokumentation av brandskyddsatgarder

e Drift- och underhallsinstruktioner for brandskyddsatgarder
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e Kontrollsystem for brandskyddsatgarder
e Planer for brandskyddsutbildning
e Brandskyddsregler

e Uppfdljningsrutiner

Bilagor:  Bilaga 1 Exempel pa uppgiftsbeskrivning for brandskyddsansvarig
Bilaga 2 Exempel pa ansvarsfordelning mellan fastighetsagare och nyttjanderattshavare

Bilaga 3 Exempel pa brandskyddsbeskrivning med dokumentation av
brandskyddsatgarder.

Bilaga 4 Exempel pa anvisningar for kontroll av brandskyddséatgarder

Bilaga 5 Exempel pa kontrollsystem for brandskyddsatgarder och kontrolljournal
Bilaga 6 Exempel pa brandskyddsutbildning av personalen

Bilaga 7 Exempel pa brandskyddsregler

Bilaga 8 Exempel pa uppféljningsrutiner
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Bilaga 1 Exempel pa uppgiftsbeskrivning for brandskyddsansvarig

BRANDSKYDDSANSVARIG

Enhetschefen ar brandskyddsansvarig och har darmed ansvar for att rutinerna for
brandskydd foljs.

Uppgiftsbeskrivning

| NAMN: Befattning: Enhetschef

| FUNKTION: Brandskyddsansvarig

ANSVARSOMRADE:

Overgripande ansvar i brandskyddsfragor

Brandskyddsutbildning av personalen

Brandskyddsinformation till anstallda, tillfallig personal med fler.
Revidering av dokument i SBA parm.

ARBETSUPPGIFTER BRANDSKYDD:

e Uppratta uppgiftsbeskrivningar och instruktioner i samrad med fastighetsenheten och se
till att dessa halls aktuella och foljs.

e Ansvara for att kontroll och tillsyn utfors av samtliga brandskyddsatgarder pa aktuell
verksamhet samt att kontrollerna dokumenteras.

e Ansvara for att personalen far brandskyddsutbildning enligt faststalld utbildningsplan.

e Se till att nyanstallda, vikarier, etc. far grundlaggande information om brandskyddet pa
skolan.

e Ansvara for att utrymningsovningar halls i borjan av varje termin
e Vara kontaktman med raddningstjansten.
e Medverka vid tillsyn.

e Se till att anmarkningar vid tillsyn atgardas inom foreskriven tid.
En gang per ar:

e Genomfora internkontroll av brandskyddet pa skolan med hjalp av "checklista
brandskydd”.

BRANDSKYDDSUTBILDNING:
e Utbildning for brandskyddsansvariga (SBA)

RAPPORTERAR TILL:

Verksamhetschefen

SAMVERKAR MED:

Vaktmastaren

Fastighetsenheten

Undertecknad har tagit del av och accepterar ovanstaende

Motala
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Bilaga 2 Exempel pa ansvarsférdelning mellan fastighetségare och nyttjanderattshavare

Ansvarsfordelning vad géller kontroll och underhall av brandskyddsatgarder ska uppréattas
mellan fastighetsagaren och nyttjanderéttshavaren for att klargéra vem som har ansvaret
for vad.

Ansvarsfordelning for brandskydd pa boende for
ensamkommande flyktingbarn

Fastighetsagaren ansvarar for att:

Dokumentera brandskyddsatgarder i byggnaden.

Uppratta brandskyddsorganisation samt revidera denna i samrad med nyttjanderattshavaren.
Uppratta insatsplaner och vid behov revidera dessa.

Uppratta brandskyddsinstruktioner i samrad med nyttjanderattshavaren.

Underhall, service och revisionsbesiktning sker av det automatiska brand- och
utrymningslarmet och att detta dokumenteras.

Regelbunden egenkontroll utférs av sprinkleranldggningen och att kontrollerna dokumenteras.

Sprinkleranlaggningen kontrolleras regelbundet enligt regler fér automatisk sprinkleranlaggning
SBF 120 samt att kontrollerna dokumenteras.

Regelbunden kontroll utférs av 6vriga brandskyddsatgarder och att kontrollerna dokumenteras.
Elanlaggningen i byggnaden ar kontrollerad enligt faststalld intervall.

Ovrigt behovsanpassat underhall av fasta brandskyddséatgarder i fastigheten sker som t.ex. av
utrymningsvagar, brandavskiljande dérrar, skyltar etc.

Forsakringsbranschens regler for heta arbeten pa tillféallig arbetsplats foljs.
Handbrandslackare finns i den omfattning som kravs.

Slackutrustningen (handbrandslackare och inomhusbrandpost) kontrolleras genom avtal med
brandredskapsfirma.

| hdndelse av brand ansvara for att:

Information om laget i olika skeden nar berorda
Initiera restvardesarbetet
Skadeplatsen bevakas nar raddningstjansten upphor

Tillsammans med nyttjanderattshavaren planera den narmaste framtiden

Nyttjanderéattshavaren ansvarar for att:

Brandskyddsansvarig utses och att denne genomgatt utbildning i systematiskt
brandskyddsarbete SBA:

Att daglig tillsyn utfors av att de brandskyddsatgarder som finns p& boendet fungerar.
(utrymningsvagar ar upplasta och latt 6ppningsbara, skyltar med vagledande markering lyser,
handbrandslackare finns pa plats och &r skyltade etc.)
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Bilaga 2 Exempel pa ansvarsférdelning mellan fastighetségare och nyttjanderattshavare

e Nycklar i raddningsnyckelboxen minimeras i antal och passar till samtliga utrymmen inom
boendet.

e Upprattade brandskyddsinstruktioner foljs.
e Se till att upprattade utrymningsplaner vid behov revideras och kompletteras.
e Brandskyddsutbildning av personalen sker enligt faststalld utbildningsplan.

e Att vikarier, nyanstélld personal, extra personal etc. informeras om boendets brandskydd och
gallande brandskyddsinstruktioner.

| hdndelse av brand ansvara for att:

e Raddningstjansten (raddningsledaren) far den information om verksamheten som kravs for en
saker och effektiv raddningsinsats

e Fastighetsenheten informeras snarast

e Personalen och dvriga berérda informeras.

e Att kommunens krisgrupp vid behov kallas

e Bistd med information i Gvrigt i den omfattning som laget kraver vid t.ex. restvardesarbetet

e Tillsammans med fastighetsenheten planera den narmaste framtiden

Motala Motala
Motala kommun fastighetsenheten Sociala resursverksamheten
Fastighetsagare Enhetschef
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Bilaga 3 Exempel pa brandskyddsbeskrivning med dokumentation av
brandskyddsatgarder.

Kontroll av brandskyddsatgarder forutsatter normalt att dessa finns dokumenterade pa
nagot satt sa att man vet vad som ska kontrolleras. Dokumentationen kan goras skriftligt
och fortydligas genom en brandritning.

Byggnads, brandskydds och verksamhetsbeskrivning for byggnaden Park Hotell

Fastighetsbeteckning
Linden 5
Verksamhet

Boende for ca 7 st. ensamkommande flyktingbarn under begransad tid i vantan pa att
permanent boende féardigstalls.

Personal kommer att finnas i boendet hela dygnet.

Verksamheten bedrivs i en begransad del av byggnaden. Ingen annan verksamhet i 6vriga
lokaler i boende delen.

Byggnadens alder gor att dagens krav pa brandskydd inte uppfylls i alla delar. Olika
atgarder har pa senare ar vidtagits for att forbattra brandskyddet, t-ex. har nya
brandavskiljande dorrpartier och rokdetektorstyrt brand- och utrymningslarm installerats.
Andra brandavskiljande ddérrar som. t.ex. dorrarna till boenderummen &r inte utbytta men
forstarkta for att forbattra brandmotstandet. Nedanstaende brandskyddsbeskrivning och
uppréttade brandskyddsritningar utgdér darfor enbart en bedémning av de brandtekniska
klasserna etc. och hur de i dagslaget befintliga brandskyddsatgarderna i byggnaden
fungerar. Det gar inte att garantera att de brandtekniska klasserna vad galler avskiljningar
etc. halls i alla delar.

Byggnaden ar uppford i 3 plan plus kallarvaning. Boenderummen &r pa plan tva. Pa plan
ett finns tvattstuga som nyttjas av verksamheten. Ingen verksamhet férekommer pa plan 3
och i kallarvaningen. I gamla delen har Ria verksamhet pa bottenplanet och i nya delen i
bottenplanet finns en tvattinrattning. Forutom att en lagenhet nyttjas for boende och en som
kontor av RIA bedrivs for nérvarande i dvrigt ingen verksamhet i nya delen.

Konstruktion

Nya delen

Stomme - betong
Bjalklag - betong.

Aldre delen

Stomme - tra

Bjalklag - tra (forutom kallarbjalklaget som &r i betong)
Fasad — puts, en mindre del plat

Yttertak - tegel

Brandteknisk klass
Byggnad i tva vaningsplan innehallande hotell bor vara uppford i brandteknisk klass BR 1
Insatstid

Raddningstjansten insatstid ar mindre an 10 minuter
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Bilaga 3 Exempel pa brandskyddsbeskrivning med dokumentation av
brandskyddsatgarder.

Utrymning
Utrymning beréknas kunna ske utan rdddningstjanstens medverkan och

hotellet har tva av varandra oberoende utrymningsvéagar. Gangavstandet till narmaste
utrymningsvag Gverstiger inte 30 meter. Passagemattet i utrymningsvagar och i
dorréppningar bedoms uppfylla géllande krav pa fri bredd.

Utrymningslarm

Boendet ar forsett med ett automatiskt rokdetektorstyrt brand- och utrymningslarm. Larmet
kan aven startas manuellt med larmknappar. Larmet &r i stort sett heltdckande.
Rokdetektorer saknas i vissa mindre utrymmen, i sprinklad korridor samt i kallarplanet.

Larmet ar vidarekopplat till raddningstjansten (contallarm). Informationslarm &ven till
SOS-alarm.

Sprinkler

Utrymningsvégen (korridoren) i ldre delen av hotellet &r sprinklad. Sprinkler &r ansluten
till det automatiska brand- och utrymningslarmet som startar vid utlést sprinkler.

Sprinklern &r ett tekniskt byte for att ytskikt och bekladnad i utrymningsvagar och trapphus
i dldre hotelldelen inte haller gallande brandteknisk klass.

Ytskikt och bekladnad i andra utrymmen an utrymningsvagar

Tak B-s1,d0 (1) pa tandskyddande bekladnad eller obrannbart material.

Véggar lagst C-s2,d0 (I1) pa tandskyddande bekladnad eller obrannbart material

Ytskikt och bekladnad i utrymningsvag

Tak och véaggytor B-s1,d0 (klass I) pa tandskyddande bekladnad eller obrannbart material.

Under forutsattning att tak och vaggytor har malats med farg som uppfyller ratt
ytskiktskrav bedoms ytskikt och bekladnad i dvrigt i hotelldelen uppfylla ovanstaende.

Brandteknisk avskiljning

Boende delen &r brandtekniskt avskild fran dvriga verksamheter i byggnaden.
Boenderummen, kdk och matsal, utrymningsvégar och f.d. hotell receptionen med
biutrymmen ar egna brandceller.

Brandteknisk avskiljning saknas mellan balkong plan tva och angransande byggnadsdelar
(trapphuset och plan 2 ovanfor Ria)

Brandredskap

Handbrandslackare finns uppsatta pa strategiska platser i boendet. | korridoren plan 2 finns
aven en inomhusbrandpost.

Utrymningsplaner

Utrymningsplaner finns uppsatta i korridoren och i trapphallen bada planen..
Uppvarmning

Fjarrvarme
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Bilaga 3 Exempel pa brandskyddsbeskrivning med dokumentation av
brandskyddsatgarder.

Drift och underhall

Serviceavtal &r tecknat med anldaggarfirman for det automatiska brand- och
utrymningslarmet och med anléggarfirman for sprinkleranlaggningen.

Personalen ansvarar for tillsyn av brandskyddsatgarder pa boendet.

Kontroll av samtliga brandskyddsatgarder utfors av personal fran kommunens
fastighetsservice.

Placering av brandskyddsatgarder
Se brandskyddsritning under flik 4 i pdrmen for systematiskt brandskyddsarbete.
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Bilaga 4 Exempel pa anvisningar for kontroll av brandskyddsatgarder.

Nar brandskyddsatgarder i byggnaden/verksamheten ar identifierade och dokumenterade
bor anvisningar for kontroll av dessa upprattas.

Anvisningar for kontroll och tillsyn av
brandskyddsatgarder

Daglig tillsyn av att:

e utrymningsvagar inte ar blockerade av mébler, blommor, draperier, skrap eller annat
som kan foérsvara utrymning

e dOrr/fonster i utrymningsvag ar latt 6ppningsbar.
o brandavskiljande dorrar stanger som de ska.

e sndskottning/sandning sker utanfér utrymningsvag och av radddningsvagar vintertid vid
behov.

e inga lysror blinkar och vid behov se till att blinkande sadana blir bytta.

e handbrandslackare finns pa plats ar varselmarkta och i funktionsdugligt skick.
e inomhusbrandposten inte &r blockerad.

¢ genomlysta skyltar med vagledande markering lyser och ar oskadda.

o efterlysande skyltar med vagledande markering finns pa plats och ar oskadda.
e utrymningsplanerna finns pa plats och ar oskadda.

e Dbrandfiltar finns pa plats och &r oskadade.

Den dagliga tillsynen innebér att personalen ska reagera om de ser att nagot av
ovanstaende inte &r som det ska. Vidta atgarder efter behov.

Samtliga kontroller av nedanstaende brandskyddsatgarder ska utforas enligt
nedanstaende anvisningar, eller pa det satt och med minst de intervaller som anges i
tillverkarens eller leverantérens anvisningar.

Dorrar i utrymningsvag

e Kontrolleras minst en gang i kvartalet.

Kontrollera att:

o Ddrrarna ar latt 6ppningsbara utan anvandande av nyckel eller annat verktyg.

Brandavskiljande dorrar forsedda med sjalvstangare
e Kontrolleras minst en gang i kvartalet.

e Oppna doérren ca 10 cm. och slapp den.

Kontrollera att:

e dorren stanger ordentligt

o fallkolven griper in ordentligt i slutblecket (ca.7 mm.)

e lasanordningen &r latt 6ppningsbar i utrymningsriktningen utan anvandande av nyckel.

e dorren, dar sadant behov kan finnas, ar aterinrymningsbar (att man kan vanda tillbaka
genom dorren efter att den sténgt utan anvandande av nyckel)
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Bilaga 4 Exempel pa anvisningar for kontroll av brandskyddsatgarder.

e inga kilar etc. finns for otillaten uppstallning av dorrar

e karm, gangjarn, l&s och trycke ar okey och inte trasiga

Dérrar i brandavskiljande dorrpartier uppstéllda pa elektromagnethallare

e kontrolleras minst en gang per i kvartalet och lampligen i samband med prov av det
automatiska brand- och utrymningslarmet.

Kontrollera att:

e dorren slapper som den ska fran magnethallaren.

o fallkolven griper in tillr&ckligt i slutblecket nar dérren stangt (ca 7 mm.)

e lasanordningen &ar latt 6ppningsbar i utrymningsriktningen utan anvandande av nyckel

e dorren ar aterinrymningsbar dar sadant behov finns (att man kan vanda tillbaka genom
dorren efter att den stangt utan anvandande av nyckel)

e karm, gangjarn, 13s, trycke etc. ar okey och inte trasiga.

e inga kilar etc. finns for otillaten uppstéllning av dorren.

Brand- och utrymningslarm

e Brandlarmsanlaggningen ska kontrolleras enligt anvisningarna i SBF 110:6 vilket
innebar kontroll enligt féljande:

Manadsprov

e Prov av centralutrustningens indikeringar och funktioner enligt skétselinstruktionen.

e Kontroll av batterier och strémférsorjning.

e Manadsprov ska noteras i kontrolljournal. Avvikelser fran normallaget undersoks och
atergardas snarast.

Kvartalsprov utéver manadsprovet

e Larmprov av detektorer. En detektor per sektion i minst10% av antalet sektioner
provas varje kvartal. P4 ett ar ska samtliga sektioner vara provade.

e Funktionsprov av inkopplade larmdon, dorrhallningsmagneter och 6vriga styrningar
inom de sektioner som larmprovas (enligt ovan).

e Funktionsprov av forbindelsen med larmcentralen.

e Kuvartalsprov ska noteras i kontrolljournalen med angivande av vilka sektioner som
larmprovats. Avvikelser fran normallaget undersoks och atgardas snarast.

e Larmprov av detektorer utférs med testgas enligt rullande schema.

e Funktionsprov av forbindelsen till larmcentral ska ske minst en gang i kvartalet. Sadant
prov sker dock enligt vedertagen praxis i kommunen en gang i manaden.

e Serviceavtal ar tecknat med anlaggningsinstallatér om arlig service av brandlarm
anlaggningen.

Vagledande markering

e Skyltar férsedda med batteri foér noddrift.
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Bilaga 4 Exempel pa anvisningar for kontroll av brandskyddsatgarder.

De skyltar som saknar automatisk sjalvtest ska provas enligt foljande:

Minst en gang i kvartalet

e Kontroll av nddljusfunktionen

e Bryt strommen till skyltarna och kontrollera att skyltarna lyser pa batteridrift
Varje halvar

e Driftstidstest

e Bryt strommen till skyltarna och kontrollera att de lyser pa batteridrift i minst 60
minuter.

Skyltar med sjalvtest provas enligt foljande:

e Kontrollera dioderna pa armaturen och atgéarda vid behov.

Efterlysande skyltar med vagledande markering

Kontrollera minst en gang i kvartalet att:

e skyltarna finns pa plats och ar oskadda

Nodljusarmaturer

e Kontrolleras minst en gang i kvartalet-

De armaturer som saknar automatisk sjalvtest ska provas enligt foljande:
En gang i manaden

o Kontroll av nédljusfunktionen

e Bryt strommen till armaturerna och kontrollera att de lyser pa batteridrift

Varje halvar

e Driftstidstest

e Bryt strommen till armaturerna och kontrollera att de lyser pa batteridrift i minst 60
minuter.

Armaturer med sjéalvtest provas enligt féljande:

e Kontrollera dioderna pa armaturen och atgarda vid behov.

Brandredskap

kontrollera minst en gang i kvartalet att:

e slackaren ar lattatkomlig

e slackaren ar oskadd

e manometern star pa grént

e skylten finns och &r synlig

e slackaren ar kontrollerad det senaste aret

e inomhusbrandposten inte &r blockerad och &r oskadd.
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Bilaga 4 Exempel pa anvisningar for kontroll av brandskyddsatgarder.

Arlig kontroll av brandredskap:

e Utfors av personal fran brandredskapasfirma enligt avtal

Utrymningsplaner

e Kontrollera en gadng per manad att planerna finns pa (ratt) plats och ar oskadda.

Brandfilt

e Kontrollera minst en gang i kvartalet att brandfilten finns pa plats och &r oskadda

e Samtliga kontroller ska journalféras for att kunna visas upp vid tillsyn

Undertecknad har tagit del av ovanstaende instruktion

Motala den

Vaktmastare

Vaktmastare

Brandskyddsansvarig

Brandskyddsombud
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Bilaga 5 Exempel pa kontrollsystem for brandskyddsatgarder och kontrolljournal

Kontrollsystemet kan vara att nagon fatt i uppdrag att utfora regelbunden kontroll av
brandskyddsatgérder. Arbetsuppgifterna ska dokumenteras i paskriven
uppgiftsbeskrivning. Kontrollerna ska dokumenteras for att kunna visas upp vid tillsyn.

Uppgiftsbeskrivning

NAMN: BEFATTNING: Vaktmastare

| FUNKTION: Brandskyddskontrollant/anlaggningsskétare

ANSVARSOMRADE:

Huvudansvarig for att regelbunden kontroll utfors av samtliga brandskyddsatgérder pa
boendet for ensamkommande flyktingbarn i f.d. Park hotell.

Dokumentation av kontroller.

Anléggningsskotare 1

ARBETSUPPGIFTER

En gang i manaden
e Manadsprov av brandlarmanlaggningen.

En gang i kvartalet eller enligt tillverkarens anvisning funktionskontroll av:

e Att dorrar med brandavskiljande funktion stanger som de ska.

e Att dorrar uppstallda pd magnethallare slapper frAn magnethallaren och stanger som de
ska.

Att dorrar/fonster i utrymningsvag ar latt dppningsbara.

Att genomlysta skyltar med vagledande markering lyser pa nodstrom.

Lysdioderna pa ev. vagledande markering med sjalvtest.

Brand- och utrymningslarmet (kvartalsprov)

Larmdon (ingar i kvartalsprovet).

En gang i kvartalet kontroll av att:

Slackutrustning finns pa plats och ar i funktionsdugligt skick

Utrymningsplaner finns pa rétt plats, ar aktuella och oskadade.

Brandfilt finns p& avsedd plats och &r oskadad.

Efterlysande skyltar med vagledande markering finns pa plats och &r oskadda.

Varje halvar:

e Driftstidstest pa samtliga skyltar med vagledande markering som saknar sjalvtest.

o Egenkontroll av sprinkleranlaggningen. Kontrollen ska utféras enligt sarskild instruktion
for att kraven i SBF 120 ska uppfyllas. Instruktion och protokoll férvaras vid
sprinklercentralen.

Kontroll av sprinkleranlaggningen ska ske en gang i kvartalet. VVarannan kontroll utférs av
installatorsfirman (Profire Sprinkler AB) och varannan kontroll ska utféras som egenkontroll.

Samtliga ovanstaende kontroller ska journalforas for att kunna visas upp vid tillsyn
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Bilaga 5 Exempel pa kontrollsystem for brandskyddsatgarder och kontrolljournal

Ovrigt

e Medverka vid tillsyn

BRANDSKYDDSUTBILDNING:

Deltagit i saval teoretisk som praktisk brandskyddsutbildning (Steg 1 och 2)
Deltagit i utbildning i systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Anléggningsskotarutbildning (brandlarm och sprinkleranlédggning)

RAPPORTERAR TILL:
Fastighetsagaren

SAMVERKAR MED:
Brandskyddsansvarig fér boendet

Enhetschefen sociala resursverksamheten

| egenskap av chef delegerar jag harmed ovanstaende arbetsuppgifter.

Motala den

Jag har tagit del av och accepterar ovanstaende delegering.

Motala den

Vaktmastare
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Bilaga 5 Exempel pa kontrollsystem for brandskyddsatgarder och kontrolljournal

KONTROLLJOURNAL FOR DORR/FONSTER |
UTRYMNINGSVAG

Notera endast dorrar/fonster med anméarkning och att 6vriga ar ok. Brister atgardas snarast.

Kontroll en gang i kvartalet.

Kontrollerat Atgardat

Dat. | Sign. Anmarkningar Dat. Sign.
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Bilaga 6 Exempel pa brandskyddsutbildning av personalen

Utbildningsplan for brandskyddsutbildning av personalen ska upprattas. Utbildningen ska
dokumenteras med uppgift om typ av utbildning, vem som gick den och nér den
genomfordes.

Utbildningsplan i brandskydd for personal pa boende for
ensamkommande flyktingbarn
Brandskyddsutbildning av personalen pa boendet ska ske minst enligt féljande:

Brandskyddsansvarig, brandskyddskontrollant och brandskyddsombud ska ha genomgatt
raddningstjanstens eller annan likvérdig utbildning for brandskyddsansvariga (systematiskt
brandskyddsutbildning SBA)

All tillsvidareanstalld personal ska genomga grundlaggande intern eller extern
brandskyddsutbildning t.ex. raddningstjanstens teoretiska (steg 1) och praktiska (steg 2)
brandutbildning. Utbildningen ska genomfdéras minst vart tredje ar, fordelat pa varannan
gang steg 1 och varannan gang steg 2.

All utbildning ska dokumenteras med uppgifter om typ av utbildning, néar den skedde, vem
som utforde utbildningen och namn pa deltagare.

Syfte
Att ingen ska omkomma eller allvarligt skadas till foljd av brand

Begrénsa egendomsskadorna vid brand
Mal
Efter genomgangen utbildning ska deltagarna:

e Kanna till vilka brandskyddsatgarder som finns i boendet och hur dessa fungerar i
handelse av brand.

e Ha kannedom om verksamhetens brandskyddsorganisation.
e Kunna agera efter principen Radda — Varna — Larma — Slack.
o Kanna till rutiner fér utrymning av boende.

e Kunna upptécka risker for brands uppkomst och pa eget initiativ agera for att
undanrdja dessa.

e Ha kunskap om hur brandredskapen fungerar och kunna anvénda dessa.

e Ha forstaelse for hur raddningstjansten arbetar.

Motala

Enhetschef
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Bilaga 7 Exempel pa brandskyddsregler

Brandskyddsregler kan innehalla uppgifter om t.ex. forbud mot uppstallande av
brandavskiljande dorrar, blockering av nédutgangar och regler for rokning och anvandande
av levande ljus m.m. Reglernas omfattning ar beroende pa typ av verksamhet och vilka
brandskyddsatgérder som finns i byggnaden. Brandskyddsreglerna kan ocksa visa vilka
rutiner som galler for personalens agerande vid brand.

Rutin for personalens agerande vid utlést brand- och
utrymningslarm eller vid upptackt brand/och eller
rokutveckling

Det automatiska brand- och utrymningslarmet &r vidarekopplat till raddningstjansten vilket
innebdr att de kommer automatiskt vid utlst larm.

Vid utldst brand- och utrymningslarm:

e Kontrollera forst om nagot hant i din omedelbara narhet. Om sa ar fallet agera enligt
principen: Radda - Varna — Larma — Slack

e SOk igenom "dina” lokaler (boenderum, toaletter, kok, duschar etc.)
e GIOm inte att stanga dorrar mot utrymme dar eventuell brand intréffat.

e Utrym lokalerna och samlas vid atersamlingsplatsen. Se till att inte vara i vagen for
raddningstjansten nar de anlénder.

Om du upptéacker att brand utbrutit och larmet inte har utldst:

Agera enligt principen: Radda — Varna — Larma — Slack

Sok igenom dina” lokaler (boenderum, toaletter, kok, duschar etc.)
e GIOm inte att stdnga dorrar mot utrymme dar eventuell brand intréffat.
e Starta utrymningslarmet genom att trycka in ndrmaste larmknapp.

e Utrym lokalerna och samlas vid atersamlingsplatsen. Se till att inte vara i vagen for
raddningstjansten nar de anlénder.

e Om du hinner och har méjlighet innan raddningstjansten kommit fram ring 112 och
beré&tta vad som hént och var.

e Avdela om mgjligt en person som méter raddningstjansten for att informera dem om
vad som hant och var. Bista Raddningsledaren med den information och hjélp han kan
behdva for att underlatta insatsen.

e Paminn om insatsplanen som forvaras i skapet till centralapparaten for brandlarmet.
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Bilaga 8 Exempel pa uppfoljningsrutiner

Uppfoljningsrutiner ska finnas for att kontrollera att det systematiska brandskyddsarbetet
fungerar och att dokumenten i SBA-parmen ar aktuella. Kontrollen ska géras minst en
gang om aret lampligen i samband med &vrig internkontroll.

CHECKLISTA BRAND

Checklistan &r i forsta hand framtagen att anvandas vid internkontrollen som bor utforas

minst en gang per ar. Listan fylls i och sparas for att kunna uppvisas vid tillsyn.

Rubrik

Anmarkning

Vem atg.

Brandskyddsorganisation

e Finns en tydlig och aktuell brandskydds-
organisation uppréttad?

e Ar uppgiftsbeskrivningar och instruktioner tydligt
utformade och aktuella?

e Kanner all personal till organisations-
uppbyggnad och instruktioner?

e Fungerar kontrollen av brandskyddsatgarder
sasom brandlarm, sprinkler, nédutgangar,
nddbelysning, slackutrustning etc.

e Ar ev. anmarkningar vid tillsyn atg.?

Brandskyddsutbildning

e Har personalen genomgatt
brandskyddsutbildning enligt faststalld
utbildningsplan?

Utrymning

e Ar/nélls utrymningsvagar fria frAn materiel som
kan hindra eller férsvara utrymning?

e Ar dorrar i utrymningsvag latt oppningsbara och
aterinrymningsbara?

e Finns tydliga och aktuella utrymningsplaner med
angiven atersamlingsplats?

e Finns utrymningsplanerna pa angiven plats?

Larm och larmning

e Finns rutiner fér hur personalen ska handla vid
brand, och kénner alla till dem?

e Vet alla var brandvarnarna finns och hur de
fungerar?

Slackutrustning

o Kanner alla till vilken typ slackutrustning som
finns, och var?

e Behdver utrustningen kompletteras?

Byggnadstekniskt brandskydd

e Kanner alla till vilkka dorrar som har
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Bilaga 8 Exempel pa uppfoljningsrutiner

brandavskiljande funktion och att dessa ska
hallas stangda i handelse av brand?

Risker for brands uppkomst

e Ar spisar, kaffebryggare, strykjarn etc. kopplade
via timer/tidrel&?

e Ar elektrisk utrustning CE-markt, S-mérkt eller
liknande?

¢ Kanner alla till- och fungerar rutiner for
rapportering av brandtillbud?

e Finns regler fér rokning och fungerar dessa?

e Ar ev. askkoppar av typ sakerhetsaskkopp?

¢ Finns rutiner fér anvandning och slackning av
levande ljus?

e Har atgarder vidtagits for att minska risken for
brand p.g.a. blinkande lysrér ex. genom byte av
glimtandare till sdkerhetsglimtindare?

e Kanner alla till risken for anlagd brand och hur
den kan reduceras genom stadrutiner, hantering
av brannbart avfall, inget brannbart material intill
fasader etc.?

Ovrigt

Storstarisk
— Finns en klar storsta brandrisk och kan den
elimineras?

Listanifylldav...........ooon i,

Ovriga deltagare
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