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Rutin for hantering av privata medel

Inledning

Syftet &r att ha tydliga rutiner for hur den enskildes privata medel ska hanteras. Rutinen
baseras pa riktlinjer for hantering av medel antagna av socialnamnden 2008-012-13.

- 1 omsorgens uppgift ingar att starka den enskildes aktiva roll och ansvar i alla
fragor som galler den privata ekonomin.

- Personliga tillgangar hos brukare ar ett personligt ansvar for denna/e och eventuell
foretradare. Personalens medverkan som avser hantering av ekonomi for enskild far
ske enbart sasom stod i de moment som brukaren inte klarar pa egen hand.

- Ekonomiska tillgangar far inte forvaras av personal eller dverlatas for disponering
till personal for brukares rékning.

- Personalens befattning med enskildas ekonomiska tillgangar far endast férekomma
i den omfattning och de sammanhang da andra alternativ saknas.

- Formen for personalens medverkan skal ske pa ett satt som sakerstaller storsta
mojliga trygghet for inblandade parter.

- Personalens befattning med brukarens kontanta medel ska undvikas. Ink6p genom
nyttjande av betalkort eller fakturering i efterskott ska alltid anvandas dar sa ar
mojligt.

Rutin

1. Kontaktman

Om befattning med brukares ekonomi ingar i stodet till den enskilde sa ska detta i forsta
hand ske genom utsedd kontaktman och de ytterligare namngivna personer bland ordinarie
personal som behdvs for att kunna tillhandahalla ett praktiskt fungerande stod.

2. Avgransning

Stod som innefattar hantering av pengar far bara ske i ssmmanhang dar brukaren behover
visst kompletterande stod for att kunna utratta darenden som innehaller ekonomiska
transaktioner. Uppgiften omfattar sledes inte att for brukares rakning genomfora eller ta
ansvar for ekonomiska transaktioner i de fall brukaren inte sjalv medverkar/deltar.

3. Samradsavtal

Om befattning med brukares ekonomiska forhallanden forekommer som del av omsorgens
stodinsatser, sa ska villkoren for detta framga i skriftligt avtal (samradsavtal).
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Samradsavtal ska vara tidsbegransat och 16pa hogst ett ar i taget.

Samradsavtal tecknas mellan berord brukare alternativt foretradare for brukare och utsedd
kontaktman for brukaren. Arbetsledare signerar avtalet.

4. Sarskilda anvisningar

Sarskilda dverenskommelser kan inga i samradsavtalet gallande ndgon/nagra avgransade
omraden. Nedan féljer anvisningar om innehall i sadana 6verenskommelser.

4.1 Séllan-kop och klader

Vid behov av stod for inkdp/betalning av varor och tjanster vid enstaka tillféallen,
exempelvis kdp av ny hemutrustning, TV eller dyl. sker separat 6verenskommelse mellan
brukare, kontaktman och god man. Detsamma géller for klader i den omfattning dessa inte
ingar i 16pande manadsutgifter.

4.2 Fickpengar

Brukares behov av fickpengar for I6pande mindre utgifter bor i forsta hand tillgodoses
genom att medel satts in pa brukarens bankkonto. Overenskommelse med brukare/god man
bor omfatta belopp och intervall for sddan inséttning.

| det fall da brukare inte har formaga att medverka i nyttjandet av bankkort ska behovet av
fickpengar l6sas genom att Overenskommet belopp 6verlamnas till brukaren for forvaring
hos denne/denne efter tillampliga intervall.

| samradsavtal ska framga vad fickpengarna ar avsedda att tacka.

4.3 Hyra och 6vriga rékningar

Brukare betalar sjéalv sina rakningar pa det satt som han/hon bestammer. Férekommande
personalstdd for planering, betalning och bokféring av den egna ekonomin sker
tillsammans med brukaren.

For brukare som sjalv inte har formagan att hantera sina l6pande betalningar och har
utsedd god man eller forvaltare évertas ansvaret av denna/-e.

4.4 Fullmakter

Fullmakt till personal for uttag av brukares medel fran konto eller for disponering for
betalning av rakningar far inte forekomma.

4.5 Handhavande av bankkort

Brukares behov av stdd for nyttjande av sitt bank-/betalkort innebar att personal, efter
Overenskommelse med god man/forvaltare, kan behéva ha kunskap om kortkod. Detta
regleras sarskilt i samradsavtalet. Endast kontaktman och darutover ytterligare utsedd
ordinarie personal far medverka som stéd med kunskap om gallande kod.

4.6 Forvaring av kontanter och bankkort

Kontanta medel respektive bank-/betalkort tillhdr brukare och ska alltid férvaras hos
denne/a. Den enskilde brukaren bor ha tillgang till ett lashart forvaringsutrymme. Endast
kontaktman samt darutdver utsedd ordinarie personal far ha tillgang till nyckel till sadant
utrymme.
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4.7 Redovisning/kvitton

Redovisning och bokféring av ekonomiska transaktioner ingar ej i det individuella stodet. |
de fall da god man/forvaltare finns utsedd ansvarar denna/-e for sadan redovisning.

Underlag i form av kvitton och andra verifikationer for de betalningar som férekommit ska
i dessa fall tas om hand av god man/férvaltare.

Eventuella kvitton som brukare grhéller vid gjorda betalningar sparas av den enskilde sjélv
och/eller med stod av personal. Overenskommelse om férvaring och férmedling av
forekommande verifikationer till god man/forvaltare ska ingd i samradsavtalet.
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