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Beslutsinstans: Diarienummer:
Datum: Paragraf:
Handlingstyp Bevaras/ System/ sortering Forvaring Till Central- | Kommentar Informations-
gallras arkivet klassning
Familjeratt Verksamhetssystem Viva | 5 ar Familjeratten handlagger drenden som
samt pappersakt som alagts socialndmnden enligt
forvaras i nararkiv pa Vissa socialtjanstlagen, foréldrabalken,
socialkontoret plan 4 arenden, namnlagen, drvdabalken och
som begravningslagen. Det &r fraimst drenden
faderskap | som ror faderskaps- och
och foraldraskapsutredningar, adoptioner
adoptioner, | samt vardnad, boende och umgange.
overlamnas
nér barnet | Sekretess enligt enligt Offentlighets- och
fylit 18 ar. | sekretesslag 26 kap 1§
Fader- och foraldraskap Nar barnet
) fylit 18 ar
Arendeblad Bevaras Digitalt Viva
Journalblad, journalanteckning Bevaras Digitalt Viva
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Underrattelser fran Skatteverket om nyfott | Bevaras Digitalt Viva Inkommer digitalt fran Skatteverket via e-

barn Papper Personakt tjénst. E-signeras och skickas ater till
Skatteverket. Digital kopia sparas i akt.
Kopia pa inkommen underrattelse i
pappersformat forvaras i akt.

Underréttelser fran Skatteverket om nyfoétt | Bevaras Papper Personakt Kopia pa inkommen underréttelse i

barn vid skyddade personuppgifter pappersformat forvaras i akt

Brev till modern med anledning av Vid

underréttelse om nyfétt barn (Babybrev) inaktualitet

Underréttelser fran Skatteverket om Bevaras Papper Personakt Pappersunderrattelse inkommer fran

inflyttat barn skatteverket

Utredningar Bevaras Digitalt Viva

S-protokoll for utredande av faderskap (S= | Bevaras Digitalt Viva Underskrivet exemplar forvaras i

sambo) Papper Personakt personakt. Handlingen finns &ven i Viva
men ej underskriven. Undantag: Vid andra
sprak, da finns protokollet endast i papper

MF-protokoll for utredande av faderskap Bevaras Papper Personakt Underskrivet exemplar forvaras i

(MF=mor och far) personakt. Handlingen finns &ven i Viva
men ej underskriven. Undantag: Vid andra
sprak, da finns protokollet endast i papper

Fortsattningsblad till S- och MF-protokoll | Bevaras Papper Personakt Underskrivet exemplar forvaras i
personakt. Handlingen finns dven i Viva
men ej underskriven. Undantag: Vid andra
sprak, da finns protokollet endast i papper

Faderskaps-, foraldraskapserkdnnande/ - | Bevaras Papper Personakt Underskrivet exemplar forvaras i

bekraftelser personakt. Handlingen finns dven i Viva
men ej underskriven. Undantag: Vid andra
sprak, da finns protokollet endast i papper

Forhandsprovning att inleda utredning Bevaras Digitalt Viva Socialndmnden fattar beslut om att ej
inleda utredning, enl 2 kap 9§ FB

Identitetsstyrkande handlingar Bevaras Digitalt Viva Kopior. Kopia pa utlandska id-handlingar

Papper Personakt forvaras som pdf digitalt.
Handlingar om vardnaden om barn Bevaras Papper Personakt
Anmélan om gemensam vardnad Bevaras Papper Personakt
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Begaran om bistand av utlandsmyndighet i | Bevaras Digital Viva

faderskapsarenden Papper Personakt

Underrattelse om forestaende Bevaras Papper Personakt

rattsgenetisk undersokning

Bestéllnings- och provtagningsintyg Bevaras Papper Personakt Réttsgenetisk undersokning

Féraldraskapsbestdmning Bevaras Papper Personakt

Intyg (ultraljudsundersdkningar, Bevaras Papper Personakt

forlossning, utveckling etc.)

Underlag och beslut i &rende rérande Bevaras Diarieordning Platina Beslutas av Socialnamnden. Kopia i

nedlaggning av faderskaps- eller personakt.

foraldraskapsutredning

Beslut Bevaras Digitalt Viva

Protokollsutdrag fran socialndmndens Bevaras Papper Personakt

myndighetsutskott (SNMU) och

socialndmnden (SN)

Domar, foreldgganden och protokoll fran Bevaras Papper Personakt

domstol

Kallelser, underréattelse fran domstol 5ar Papper Personakt

Inkomna handlingar av betydelse i &rendet | Bevaras Papper Personakt T ex fran migrationsverket,
forsakringskassan, andra kommuner

Kallelser till mote med handldggare Vid Digitalt Viva

inaktualitet Papper Personakt
Adoption Nér barnet
fylit 18 ar

Intyg om féraldrautbildning Bevaras Papper Personakt

Ansokan om medgivande, med bilagor Bevaras Papper Personakt Exempel pa bilagor &r ldkarintyg,
hélsodeklaration, referenser, personbevis,
registerutdrag, personberéttelse
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Arendeblad Bevaras Digitalt Viva

Journalblad, journalanteckning Bevaras Digitalt Viva

Beslut Bevaras Digitalt Viva

Utdrag ur socialregister fran annan Bevaras Papper Personakt

kommun

Utdrag ur polisregister Bevaras Papper Personakt

Fulimakt till socialndmnden att hamta Bevaras Papper Personakt

uppgifter ur andra register,

sekretesseftergift

Forslag pa barn Bevaras Papper Personakt

Utredningar, beslutsunderlag Bevaras Digitalt Viva Utredningen med utredarens underskrift

Papper Personakt ska finnas i akt

Sammanstallning av utredning Bevaras Papper Personakt Blankett hamtas hos Myndigheten for
familjerétt och forédldraskapsstod (Mfof),
ett av tva original till akt

Handlingar rérande barnets ursprung Bevaras Papper Personakt

Socialndmndens samtycke till att Bevaras Papper Personakt Socialstyrelsens blankett.

adoptionsforfarandet far fortsétta

Intyg om socialnémndens beslut om Bevaras Papper Personakt Socialstyrelsens blankett.

medgivande

Intyg skrivna av socialndmnden Bevaras Papper Personakt Kopior. Uppréttas pa begaran av s6kande.

Yttranden fran socialndmnd till tingsratt Bevaras Papper Personakt

Yttranden fran Namnden for internationella | Bevaras Papper Personakt

adoptioner

Yttranden fran Myndigheten for familjeratt | Bevaras Papper Personakt

och foraldraskapsstod (Mfof)
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Yttranden fran behandlande ldkare Bevaras Papper Personakt
Protokollsutdrag SN, SNMU Bevaras Papper Personakt
Underréttelse till socialndmnd om inflyttat | Bevaras Papper Personakt Fran Skatteverket
barn
Ansokan till tingsrétt om adoption Bevaras Papper Personakt
Domar, foreldgganden och protokoll fran Bevaras Papper Personakt
domstol
Kallelser, underréttelse fran domstol 5ar Papper Personakt
Aterkallelse av medgivande Bevaras Papper Personakt
Overklaganden, med bilagor Bevaras Papper Personakt
Uppfdljningsrapporter Bevaras Digitalt Viva Anteckningar fran hembesok etc.
Papper Personakt Kopia pa uppfdljningsrapport till akt

Kallelser till m6te med handlaggare Vid Digitalt Viva

inaktualitet Papper Personakt
Inkomna handlingar av betydelse i drendet | Bevaras Papper Personakt T ex fran andra kommuner
Vardnad, boende och
umgange och
vardnadsfragor 6 kap 7-10
8§ FB
Arendeblad Bevaras Digitalt Viva
Journalblad, journalanteckningar Bevaras Digitalt Viva
Beslut Bevaras Digitalt Viva
Avtal om boende vardnad och umgénge Bevaras Papper Personakt N&r barnet

fylit 18 ar
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Overenskommelser Bevaras Papper Personakt Nér barnet
fyllt 18 ar

Forordnande fran domstol enligt 6 kap 15¢ | Bevaras Papper Personakt

§, 19-208§ foréldrabalken

Upplysningar, yttrande och utredning till Bevaras Digitalt Viva

domstol enligt 6 kap 19-20§§

foraldrabalken

Sarskilt forordnad vardnadshavare, Bevaras Digitalt Viva

anmélan eller framstallan till tingsratt

enligt 6 kap 7-10 §§ foraldrabalken

Underlag och beslut i &rende om att vicka | Bevaras Diarieordning Platina Beslutas av Socialndmnden. Kopia i

talan hos domstol att flytta Gver vardnaden personakt

for ett barn

Overklaganden, med bilagor Bevaras Papper Personakt

Domar, foreldgganden och protokoll fran Bevaras Papper Personakt

domstol

Kallelser, underréttelse fran domstol 5ar Papper Personakt

Fulimakt till socialndmnden att hdmta Bevaras Papper Personakt

uppgifter ur andra register,

sekretesseftergift

Utdrag fran polisregister Bevaras Papper Personakt

Utdrag ur socialregister Bevaras Papper Personakt

Personbevis Bevaras Papper Personakt

Forordnande fran tingsratt att anordna Bevaras Papper Personakt

samarbetssamtal

Yttrande till tingsratt om samarbetssamtal | Bevaras Digitalt Viva
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Begéran fran domstol om mdjligheter att Bevaras Papper Personakt
verkstélla umgénge med umgéngesstod
Beslut fran domstol om umgangesstod Bevaras Papper Personakt
enligt 6 kap 15c§ foraldrabalken
Inkomna handlingar av betydelse i &rendet | Bevaras Papper Personakt T ex referentuppgifter, handlingar fran
andra kommuner
Kallelser till m6te med handlaggare Vid Digitalt Viva
inaktualitet Papper Personakt
Frivilliga samarbetssamtal
Arendeblad Vid Digitalt Viva
inaktualitet
Handlingar uppréttade vid samtalen Vid Digitalt Viva T ex fotografier, samarbetssamtal
) inaktualitet Papper Personakt
Overenskommelse 12 manader | Digitalt Viva Frivilliga 6verenskommelser upprattade
efter avslut vid samarbetssamtal.
Ovrigt
Begaran om yttrande inkomna fran andra | Bevaras Papper Personakt
myndigheter
Yttrande till domstol och 6verformyndare | Bevaras Digitalt Viva
betraffande forordnande av forvaltare och
god man
Anmalan till 6verformyndare angaende Bevaras Digitalt Viva
behov av forvaltare och god man
Yttrande till tingsréatt betraffande Bevaras Digitalt Viva
aktenskapsdispens
Utredningar i namnarenden till tingsrétten | Bevaras Digitalt Viva
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Anmalningar, rapporter och meddelanden | 5 ar Papper Kronologisk parm Noteras dven som inkommen handling i

som inte tillhér drende och inte ger upphov Viva. Gallras fran systemet samtidigt som

till arende kronologiska parmen.

Anmalningar, rapporter och meddelanden | Bevaras Papper Personakt Noteras d@ven som inkommen handling i

som tillhdr drende eller ger upphov till Viva. Bifogas till drendet.

arende

Kommunikation av vikt som tilifor drende | Bevaras Digitalt Viva Kommunikation av betydelse med t ex

sakuppgift Papper Personakt klient eller anhorig. Kan t ex vara E-post
eller meddelanden via SMS eller andra
meddelanden i text och bild, rostbrevlada,
telefonsvarare och motsvarande
Kan gallras i sitt ursprungliga format efter
att utdrag pa papper av innehallet eller
tjdnste-fjournalanteckning med innehallet
bifogats akten.

Kommunikation av tillfallig eller ringa Vid T ex kommunikation med klient eller

betydelse inaktualitet anhdrig géllande moétestider och liknande.

Kan t ex vara E-post eller meddelanden
via SMS eller andra meddelanden i text
och bild, rostbrevlada, telefonsvarare och
motsvarande

Ska framga i en journalanteckning att man
haft en kontakt innan handlingen kan
gallras.
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