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Handlingstyp

Bevaras/
gallras

System/ sortering

Férvaring

Till Central-
arkivet

Kommentar

Informations-
klassning

Akter och handlingar rérande budget-
och skuldradgivning

Arendehanteringssystem
BOSS samt pappersakt i
parm. Pappershandlingar
forvaras i nararkiv pa
socialkontoret plan 3.

Kommunernas ansvar for budget-och
skuldradgivning regleras i Socialtjanstlag
5 kap 12§. Akterna halls atskilda fran
socialtjanstens ovriga personakter.

Budget- och skuldradgivningen ar frivillig
och inleds av att personen kontaktar
radgivaren och bokar ett méte. Vid
radgivning gors en dversyn over
personens ekonomiska situation och
personen erbjuds hjélp med personlig
budget och att hantera skulder.
Processen kan ocksa leda till ansdkan om
skuldsanering till
Kronofogdemyndigheten.

Processen avslutas nar behov av stod
upphort, eller vid avslutad skuldsanering.

Sekretess géller enligt Offentlighets- och
sekretesslag 26 kap 1§
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Diarier Bevaras Papper Parm Diarie uppréttas manuellt i parm
Verksamhetsberattelser, arsberattelser Bevaras Diarieordning Platina
Statistik, sammanstallning arsstatistik Bevaras Diarieordning Platina Bifogas verksamhetsberéttelse
Underlag statistik 2ar Digitalt BOSS
Papper Parm
Arenden rérande budgetradgivning 5ar Papper Parm Innehaller drendeblad,
Digitalt BOSS minnesanteckningar forslag till
hushallsbudget
Arenden rérande skuldradgivning, ej 5ar Papper Parm Innehaller drendeblad,
prévade enligt skuldsaneringslagen Digitalt BOSS minnesanteckningar, skuldoversikter och
kalkyler, underlag fran langivare, kopior
av korrespondens och 6verenskommelser
med fordringségare, borgenérsrapport,
betalningsutrymme, svarsbrev pa forslag,
avtal
Arenden rérande skuldsanering provade 5ar Papper Parm Innehaller drendeblad,
enligt skuldsaneringslagen Digitalt BOSS minnesanteckningar, inledande och
beslut fran kronofogdemyndighet samt
forekommande tingsréttsbeslut
Bokningslistor 1ar Papper Parm
Digitalt BOSS

Dokumenthanteringsplan Budget- och skuldradgivning

Sida 2 (2)




