
 
 
 
 

 
 
 
Uppföljning av verksamhetsplan – Verksamhetschef 
 
Verksamhetschefernas uppdrag i samband med uppföljning av verksamhetsplanen handlar om 
att redovisa status och kommentera de övergripande aktiviteter som ingår i förvaltningens 
verksamhetsplan och som har delats till verksamhetschefen. 

 
 
Uppföljningen görs i en rapport som återfinns under fliken ”Verksamhet” och som heter 
”Uppföljning Verksamhetschef”. 
 
Uppgiften består av två flikar: 
 

1. Översikt 
2. Verksamhetsområde – inmatning och underlag 

 
 
Välj en övergripande aktivitet genom att klicka i kolumnen Övergripande aktivitet (på fliken 
översikt). 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
Gå vidare till flik nummer två – längre ner på den sidan återfinns underlag från enheterna över 
vilka aktiviteter som finns samt kommentarer. 
 

 
 
Skriv en sammanfattande kommentar för verksamhetsområdet genom att klicka på i-tecknet – 
överst på sidan. 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
Ange status och skriv kommentar i rutan. 
 

 
 
Om man vill kopiera den förra kommentaren klickar man på pilen till höger om den förra 
kommentaren - man kan sedan trippellklicka på kommentaren så att det blir markerad 
 
Använd vanliga kortkommandon för kopiera Ctrl+C – gå till rutan kommentar och 
använd kommandot för klistra in Ctrl+V 
 
Klicka på spara 


