[image: motala_kommun]		
[bookmark: _GoBack]Mall för mail vid kontakt med referent. Klipp ur och klistra in i ditt mail:
Hej XX,
Mitt namn är XX XX och jag jobbar som XX på Motala kommun.
Jag har försökt nå dig för att XX XX har sökt en tjänst som XX hos oss på Motala kommun och lämnat dig som referens. Jag skulle därför vilja ställa några frågor till dig om XX, det tar ca 15 minuter.
Jag kommer försöka nå dig senare under dagen men har du möjlighet får du gärna slå mig en signal på telefonnummer XX, annars får du gärna maila en tid då det passar bättre att jag ringer upp.
Infoga signatur
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