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Sammanställd arbetsmiljöplan 

 

1. Arbetsmiljö i Hypergene 
  
Under fliken ARBETSMILJÖ i Hypergene finns två underfliker: 

- Arbetsmiljöplan 

- Sammanställd Arbetsmiljöplan 

 
Arbetsmiljöplan 

Under fliken Arbetsmiljö - Arbetsmiljöplan gör du som chef (enhetschef, verksamhetschef, 

förvaltningschef) löpande registrering och uppföljning av de arbetsmiljöfrågor som rör de 

medarbetare du är chef för. (se separat lathund Arbetsmiljöplan) 

 

Sammanställd arbetsmiljöplan 

En gång om året i samband med Årlig uppföljning av det systematiska arbetsmiljöarbetet (SAM) 

skriver verksamhetschef en sammanfattning av de arbetsmiljöfrågor som har varit aktuella 

genomfört år inom sitt verksamhetsområde. Detta skrivs in under fliken Arbetsmiljö – 

Sammanställd arbetsmiljöplan. 

 

Under fliken Sammanställd arbetsmiljöplan finns följande underflikar:  

  

  
  

  

Bevaka:  

  

Här får man en översikt över åtgärder som är försenade eller inte 

påbörjade. 

Nya risker och åtgärder:  

  

Här får man en översikt över nya risker och åtgärder som tillkommit i 

den här perioden. 

Risker och åtgärder:  

  

En sammanställning över verksamhetsområdets och förvaltningens 

samlade risker och åtgärder. Här ska verksamhetschef sammanfatta 

arbetsmiljöarbetet för sitt område. Siffrorna i rutnätet är i vilken 

ordning som aktiviteterna är inskrivna i Arbetsmiljöplanen.   
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Instruktion:  

  

Anvisningar  

Utskrift:  Här kan du skriva ut din arbetsmiljöplan enligt de urval som är 

gjorda. Det finns en rapport för enhet och en för 

verksamhet/förvaltning  

  

2. Registrera i Sammanställd arbetsmiljöplan   
  

1. Klicka på ARBETSMILJÖ och välj Sammanställd arbetsmiljöplan  

 

2. Välj Organisationsenhet. Här väljer verksamhetschef det verksamhetsområde som du 

ansvarar för ex. 4233 Vo Grundskola, 4260 Vo Kultur och Fritid, 44F Hemtjänst ÄO 

 
 

 

3. Riskkategori 

 
Här kan du göra inställningar vad du vill se. 

 

Alla att åtgärda (8-25) – Då ser du alla risker som har ett riskvärde (Sannolikhet*Konsekvens) 

mellan 8 och 25 (gul, röd, mörkröd). 

 

Alla exklusive arkiverade (1-25) - Då ser du alla risker som har ett riskvärde mellan 1 och 25 

dvs samtliga risker som är aktuella och som ej är åtgärdade/hanterade (mörkgrön, ljusgrön, gul, 

röd, mörkröd). 

 

Alla inklusive arkiverade (0-25) – Då ser du alla risker som är registrerade även dem som har 

arkiverats med riskvärde 0 dvs även det som är markerat som färdigställt/hanterat  

 

Hög risk (15-25) – Då ser du alla risker som har ett riskvärde mellan 15 och 25 (röd, mörkröd). 

 

Arkiverade – Då ser du allt som har riskvärde 0 dvs det som är färdighanterat. 
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4. Klicka på Risker och åtgärder 

 
 

5. Klicka på Klicka här för att skriva in kommentar 

 
 

 

6. Klicka på Rapportering 
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7. Under Kommentar lägger du in din sammanställning. 

Tips Skriv det du vill skriva i ett Word-dokument först. När du är nöjd med din text, så kopierar 

du in din text här. 

 
 

8. Under rubriken Bedömning ändra till Helt uppfyllt när du är klar. Då vet 

förvaltningschef att du är klar med din rapportering i Sammanställd arbetsmiljöplan. 

Tryck på Spara och därefter Stäng 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


